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EDITAL DE LICITAGAO N° 024/2016

O Tribunal de Justica do Estado de Goias, por intermédio de seu Pregoeiro,
designado pelo Decreto Judiciario n°® 164/2016, datado de 05/02/2016, torna publico
para conhecimento dos interessados que fara realizar licitagdo, na modalidade
PREGAO ELETRONICO, DO TIPO MENOR PRECO, sob a forma de fornecimento
parcelado, tendo por finalidade o SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, conforme
disposicbes fixadas neste edital e seu(s) anexo(s). Tal procedimento licitatorio
obedecera, integralmente, a Lei Federal n° 10.520/2002, Lei Complementar
123/2006, alterada pela Lei Complementar n°® 147/2014, Decretos Federais de n°
3.555/2000, 3.693/2000 e 5.450/2005, Decreto Estadual n° 7.468/2011 e,
subsidiariamente, as normas da Lei Federal n° 8.666/1993 e Lei Estadual n°
17.928/2012, em atendimento ao processo administrativo de n°® 201602000013451.

DATAS E HORARIOS
Recebimento das propostas : a partir das 08h00 do dia 29/03/2016

Abertura das propostas : a partir das 08h00 do dia 30/03/2016

Inicio da disputa de precos : as 16h00 do dia 30/03/2016

OBJETO

1. A presente licitagdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada
na prestacdo de servicos de DIGITALIZACAO de autos processuais pertinentes a
matérias judiciais e administrativas, com a finalidade de atender as necessidades do
Tribunal de Justica do Estado de Goias, conforme estabelecido no termo de
referéncia, anexo deste edital.

ESTIMATIVA DE PRECOS

‘ Lote ‘ Especificacédo ‘ Unidade ‘ Quantidade Valor unitario por pagina Valor total

1 | Servigos de digitalizagdo| Pagina | 712.800.000 R$0,14 R$99.792.000,00

FORMALIZAGAO DE CONSULTAS
e-mail: rjayme@tjgo.jus.br

fax :(062) 3236 2428
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fone :(062) 3236 2433

2. Quaisquer pedidos de esclarecimentos em relagéo a eventuais duvidas de
compreensao ou interpretacdo do edital e seus anexos, deverao ser formulados por
escrito, ao Pregoeiro, preferencialmente via e-mail, em até 3 (trés) dias uteis
antecedentes a apresentagao das propostas.

As consultas serdo respondidas e publicadas no site do Tribunal de Justica
(www.tjgo.jus.br), na pagina da licitagao, no link “Relatério 2016”.

DISPOSIGOES PRELIMINARES

3. O Pregéo Eletrbnico sera realizado em sessido publica, por meio da
INTERNET, mediante condi¢gdes de seguranga — criptografia e autenticacdo — em
todas as suas fases.

4. Os trabalhos serdo conduzidos por servidor(a) do Tribunal de Justica do
Estado de Goias, nomeado(a) Pregoeiro(a), designado(a) pelo Decreto Judiciario n°®
164/2016, mediante a insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos
para o Sistema “licitagdes-e” constante da pagina eletronica do Banco do Brasil S.A.

IMPUGNAGAO DO EDITAL

5. Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para recebimento das
propostas, qualquer pessoa podera impugnar o ato convocatoério através de petigao
de impugnagao a ser encaminhada ao Pregoeiro, via e-mail, assinada e digitalizada,
ou ao Protocolo Administrativo do Tribunal de Justica do Estado de Goias.

6. Nao sera admitida a impugnacao do Edital via fax.

7. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo de impugnacgao no prazo de 24
(vinte e quatro) horas apds o recebimento da peticdo via e-mail ou quando do
recebimento na Secretaria da Comissao Permanente de Licitagéo.

8. Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, serdao designadas novas
datas para a realizagdo do certame.

9. Nao seréo conhecidas impugnagdes apresentadas fora do prazo legal e/ou
subscritas por representante nao habilitado legalmente ou n&o identificado para
responder pela empresa interessada.

Rua 19, Qd. A8, Lt. 06, Anexo | do Tribunal de Justica do Estado de Goias, 3° andar, Setor Oeste,
Goiania Goias — CEP 74120-100 Telefones (62) 3236-2433/2435 — Fax (62) 3236-2428 - www.tjgo.jus.br



http://www.tjgo.jus.br/
http://www.tjgo.jus.br/
http://www.tjgo.jus.br/
http://www.tjgo.jus.br/
http://www.tjgo.jus.br/
http://www.tjgo.jus.br/
http://www.tjgo.jus.br/
http://www.tjgo.jus.br/

trib | PODER JUDICIARIO
drel juusrt1igaa Diretpriq-GeraI -
do estado de goias Comissao Permanente de Licitacao

RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTA

10. O fornecedor devera observar as datas e os horarios limites previstos para
apresentacao e abertura da(s) proposta(s), atentando também para a data e horario
de inicio da disputa.

REFERENCIA DE TEMPO

11. Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessao
Publica, observarao obrigatoriamente o horario de Brasilia-DF e, dessa forma, serdo
registradas no sistema eletrénico e na documentagao relativa ao certame.

CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO

12. Poderao participar do processo os interessados que atenderem a todas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos.

13. Estardo impedidos de participar de qualquer fase do processo os
interessados que se enquadrem em uma ou mais das situagdes a seguir:

a) ndo possuam, em seu objeto social, a faculdade para a prestagdo dos
servigos objeto desta licitacao;

b) estejam cumprindo a penalidade de suspensdo temporaria com o
Tribunal de Justica do Estado de Goias;

c) sejam declarados iniddbneos em qualquer esfera da Administragado
Publica;

d) estejam sob faléncia, concordata, recuperagao judicial, dissolugédo ou
liquidacéo.

CREDENCIAMENTO NO APLICATIVO LICITAGOES

14. Para acesso ao sistema eletrbnico, os interessados em participar do
Pregao deverao dispor de chave de identificagdo e senha pessoal (intransferiveis),
obtidas junto as Agéncias do Banco do Brasil S.A., sediadas no Pais.

15. Para fins da obtengcao de senhas, conforme o item anterior, as pessoas
juridicas ou empresas individuais deverao credenciar representantes, mediante a
apresentacao de procuragdo por instrumento publico ou particular, com firma
reconhecida, atribuindo poderes para formular lances de precos e praticar demais
atos e operacdes no licitacbes-e.

16. Em sendo sodcio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa
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proponente, devera apresentar, junto ao Banco do Brasil, copia do respectivo
Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus poderes para exercer
direitos e assumir obrigagées em decorréncia de tal investidura.

17. A chave de identificacdo e a senha terdo validade de 01 (um) ano e
poderédo ser utilizadas em qualquer pregao eletrénico, salvo quando canceladas por
solicitagdo do credenciado ou por iniciativa do Banco, devidamente justificado.

18. E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como
seu uso em qualquer transagao efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao Banco do Brasil S.A. a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

19. O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao
sistema eletrénico implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a
presuncdo de capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes ao
pregao eletronico.

PARTICIPAGAO

20. A participagcao no Pregao Eletrbnico se dara por meio da digitacao da
senha pessoal e intransferivel do representante credenciado e subsequente
encaminhamento da proposta de precos, exclusivamente por meio do sistema
eletrénico, observados data e horario limite estabelecidos.

21. A informacao dos dados para acesso deve ser feita na pagina inicial do
site http://www.licitacoes-e.com.br, opgado “Acesso Identificado”.

22. O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias de habilitagdo previstas no Edital. O fornecedor sera
responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

23. O certame sera conduzido pelo Pregoeiro(a), que tera, em especial, as
seguintes atribuigdes:

a) acompanhar os trabalhos da equipe de apoio;

b) responder as questdes formuladas pelos fornecedores, relativas ao
certame;

c) abrir as propostas de precos;

d) analisar a aceitabilidade das propostas;

Rua 19, Qd. A8, Lt. 06, Anexo | do Tribunal de Justica do Estado de Goias, 3° andar, Setor Oeste,
Goiania Goias — CEP 74120-100 Telefones (62) 3236-2433/2435 — Fax (62) 3236-2428 - www.tjgo.jus.br



http://www.tjgo.jus.br/
http://www.tjgo.jus.br/
http://www.tjgo.jus.br/
http://www.tjgo.jus.br/
http://www.tjgo.jus.br/
http://www.tjgo.jus.br/
http://www.tjgo.jus.br/
http://www.licitacoes-e.com.br/

trib | PODER JUDICIARIO
drel juusrt1igaa Diretpriq-GeraI -
do estado de goias Comissao Permanente de Licitacao

e) desclassificar propostas indicando os motivos;

f) conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta do
lance de menor preco;

g) verificar a habilitacdo do proponente classificado em primeiro lugar;

h) declarar o vencedor;

i) receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos;

j) encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e autorizar a
contratacao.

24. A partir do horario previsto no edital, tera inicio a sessao publica do pregao
eletrbnico, com a divulgagdo das propostas de pregos recebidas, passando o
Pregoeiro(a) a avaliar a aceitabilidade das propostas.

25. Quando da apresentacédo da proposta, para analise e aceitabilidade do
Pregoeiro(a), devera ser informado, no campo de apresentagdo das propostas, a
descricdo resumida dos servicos e o valor total. O descumprimento implicara na
desclassificacdo da proposta.

26. Aberta a etapa competitiva, os representantes dos fornecedores deverao
estar conectados ao sistema para participar da sessdo de lances. A cada lance
ofertado o participante sera imediatamente informado de seu recebimento e
respectivo horario de registro e valor.

27. Serao aceitos lances com valores inferiores ao ultimo lance registrado no
sistema. Também serao aceitos lances, por parte de uma mesma empresa, inferiores
ao lance por ela ofertado anteriormente, mesmo que nao supere o lance de menor
valor registrado pelas concorrentes.

28. Durante o transcurso da sessao publica, os participantes serao
informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado. O sistema nao
identificara o autor dos lances aos demais participantes.

29. A etapa de lances da sessao publica sera dividida em duas fases sendo a
primeira, conduzida e encerrada pelo Pregoeiro(a) mediante aviso de fechamento
iminente dos lances, e a segunda, resultante do transcurso de tempo randémico, de
até trinta minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema eletrénico, findo o qual
sera automaticamente encerrada a recepgao de lances.

30. Facultativamente, o Pregoeiro(a) podera encerrar a sessao publica
mediante encaminhamento de aviso de fechamento iminente dos lances e
subsequente transcurso do tempo randémico. Apés o encerramento da fase de
lances, antes de anunciar o vencedor, o Pregoeiro(a) podera encaminhar, pelo
sistema eletrbnico, contraproposta, diretamente a proponente que tenha
apresentado o lance de menor valor, buscando a obtencdo de melhor oferta, bem
como decidir sobre sua aceitagao.
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31. O sistema informara a proposta de menor pre¢o imediatamente apds o
encerramento da etapa de lances, momento em que sera informado,
automaticamente, a condicdo de empate técnico, em fungao do beneficio concedido
pela Lei Complementar n°® 123/2006, as Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte.

32. Entende-se por empate, na modalidade pregéo, aquelas situagbes em que
as propostas apresentadas pelas microempresas e/ou empresas de pequeno porte
sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem
classificada.

33. O sistema informara também, quando for o caso, a proposta de menor
preco apos negociagao e decisido pelo Pregoeiro(a) acerca da aceitagado do lance de
menor valor.

34. Encerrada a etapa de lances da sesséao publica, o Pregoeiro(a) examinara
a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito.

35. A proponente, primeira classificada, devera apresentar obrigatoriamente,
via e-mail, no prazo maximo de 60 (sessenta) minutos apds o fechamento da sala de
disputa, a proposta de precos atualizada e a documentagdo para fins de
classificagdo e habilitacdo. Todos os documentos deverdo ser originais,
assinados e encaminhados em extensao “pdf”’. Apds o recebimento o Pregoeiro
verificara o cumprimento das exigéncias contidas neste Edital.

36. Estando a documentacao e a proposta de precos em conformidade com
as exigéncias do Edital, a licitante sera declarada vencedora do certame no sistema
licitagGes-e.

37. Sera desclassificada a empresa que descumprir o prazo estabelecido,
sendo facultado ao Tribunal de Justica convocar a(s) empresa(s) remanescente(s),
obedecida a ordem de classificacao.

38. Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, ou se o
fornecedor desatender as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro(a) examinara a
proposta ou o lance subsequente, na ordem de classificacdo, verificando a sua
aceitabilidade e, em sendo aceita a proposta, avaliara a habilitacdo do participante,
situagcdo essa que acontecera sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta
aceitavel e de documentagdo que atenda as exigéncias do Edital. Também nessa
etapa o Pregoeiro(a) podera negociar com o participante para que seja obtido preco
melhor.

39. Constatando o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, o objeto sera
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CRITERIOS DE JULGAMENTO

40. Para julgamento sera adotado o critério de MENOR PRECO, observadas
as especificagdes contidas neste Edital.

41. Em obediéncia ao disposto no art. 40, X, da Lei n° 8.666/93, serdo
considerados, como pregos maximos aceitaveis, os valores unitarios e global
orcados pela Administracao.

42. Sera desclassificada proposta manifestamente inexequivel, assim
entendida a que apresente valores unitario ou global simbdlicos, irrisérios ou de
valor “zero”, incompativeis com os pre¢os de mercado.

43. No julgamento da habilitacdo e das propostas, o Pregoeiro(a) podera
sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos
e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacédo e
classificagao.

44. A proposta atualizada devera conter:

a) nome ou razao social da proponente, numero do CNPJ, endereco
completo, telefone e enderego eletrénico (e-mail);

b) descricdo detalhada dos servigcos ofertados contemplando todas as
especificidades constantes do termo de referéncia, anexo deste edital;

c) valores unitario e total do item;

d) validade da proposta que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias e;

e) data e assinatura da proponente.

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA HABILITAGAO

45. Para habilitacdo a licitante devera apresentar documentacdo abaixo
discriminada, colocada na ordem sequencial deste Edital.

45.1. documentacao relativa a habilitagao juridica:

a) prova de constituigdo da empresa, apresentada da seguinte forma:

- ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por
acoes, acompanhado de documentos de eleicao de seus administradores;

- inscrigdo do ato constitutivo, acompanhada de prova da diretoria em
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exercicio, no caso de sociedades civis;

- decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento, expedido pelo 6érgdo competente, se a atividade relativa ao objeto
desta licitagdo assim o exigir;

45.2. documentacgao relativa a regularidade fiscal:

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), expedida pela Caixa Econdmica Federal;

c) prova de regularidade para com a Fazenda Publica Federal do domicilio ou
sede da empresa interessada mediante Certiddo de Débitos Relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido bem como as Contribuicbes Sociais;

d) prova de regularidade para com a Fazenda Publica Estadual do domicilio
ou sede da empresa interessada, expedida pela Secretaria da Fazenda do Estado
ou Distrito Federal;

e) prova de regularidade para com a Fazenda Publica Estadual, expedida
pela Secretaria da Fazenda do Estado de Goias;

f) prova de regularidade para com a Fazenda Publica Municipal do domicilio
ou sede da empresa interessada, expedida pela Prefeitura Municipal, quando
couber;

g) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacédo de Certiddo de Débitos Trabalhistas (CNDT),
expedida pela Justiga do Trabalho;

45.2.1. Para as licitantes com sede em Estados Federativos em que a
comprovagao da regularidade junto a Fazenda Publica Estadual se dé através de
duas certiddes, uma relativa a tributos mobiliarios e outra a tributos imobiliarios,
somente sera exigida, para a habilitagdo neste certame, a primeira.

45.3. documentacao relativa a qualificagao técnica:

a) certiddo de registro ou inscrigdo junto ao CRA, da empresa participante,
contendo a relagao dos responsaveis técnicos;

b) comprovacdo da capacitagéo técnico-operacional da empresa através de
um ou mais atestados, expedidos por pessoa juridica de direito publico ou privado,
mencionando que a proponente prestou, de forma satisfatdria, servicos com
caracteristicas semelhantes as do objeto deste Edital. O(s) atestado(s) devera(ao)
comprovar, de forma expressa:

- experiéncia em tratamento documental e processamento de imagens,
fazendo uso de metodologia reconhecida pelo mercado, em quantidade nao inferior
a 3 (trés) por cento do quantitativo de paginas a ser registrado na presente
contratacdo. E obrigatério que o atestado descreva as funcionalidades e a
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produtividade alcangada na linha de produgdo, atendendo, no minimo, a seguinte
exigéncia: ter automatizado o controle do processo de conversao do acervo de
documentos para acervo digital de imagens englobando: higienizagao, tratamento,
captura de imagens com reconhecimento de caracteres (OCR, ICR), visualizagao,
armazenamento de imagens, indexacao de conteudo digitalizado e transferéncia dos
arquivos de imagens;

- experiéncia na administragdo de contrato com, no minimo, 75 (setenta e
cinco) empregados no ambito de sua atividade econémica;

- experiéncia minima de 12 (doze) meses, ininterruptos ou ndo, na prestagéo
de servicos na area de digitalizacdo de documentos mediante apresentacdo de
copia(s) de contrato(s) entre a licitante e outros érgdo/empresas, ou declaragéo, ou
outros documentos idéneos;

c) comprovante de possuir no quadro de responsaveis técnicos da empresa
Especialistas em Suite de Digitalizacdo e Gestdo de Conteudo com formacgao
superior e possuidor das certificacbes CompTia CDIA+ e AlIM ECM MASTER, com
experiéncia anterior em implantagdo e customizacdo de Suite de Digitalizagao e
Gestdo de Conteudo ou apresentar Declaracdo de Compromisso de vinculagao
futura dos profissionais, caso a licitante se sagre vencedora do certame, desde que
o referido documento esteja registrado em Cartério Publico de Titulos e
Documentos, como comprovagao de compromisso publico.

d) Atestado ou declaragdo de realizacdo de vistoria técnica fornecido pela
equipe de Tl do TJGO.

45.3.1. O(s) atestado(s) de capacidade técnica devera(ao) conter as
descricbes de todos os itens retromencionados, de forma destacada, bem como
informacgdes sobre 0 numero do contrato, sua vigéncia e data de inicio dos servigos
prestados.

45.3.2. Nao serdo aceitos para a comprovacao da qualificacdo técnico-
operacional da licitante, atestados derivados de subcontratacbes. Somente seréo
aceitos os atestados em que a licitante tenha sido contratada diretamente e prestado
0S SEervigos.

45.4. documentacao relativa a qualificagdo econdmico-financeira:

a) certiddo negativa de faléncia, concordata, recuperagao judicial ou
extrajudicial expedida pelo Cartério Distribuidor da sede da empresa, emitida num
periodo maximo de trinta (30) dias anteriores a data de realizagado do certame;

b) balango patrimonial e demonstra¢gdes contabeis do ultimo exercicio social,
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacéo
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais, quando encerrados ha mais
de 3 (trés) meses da data da apresentacéo da proposta;

45.4.1. Serao considerados aceitos o balanco patrimonial e demonstracdes
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contabeis assim apresentados:

a) publicados em Diario Oficial,

b) publicados em jornal;

c) por copia ou fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da
sede ou domicilio da licitante;

d) por copia ou fotocdpia do Livro Diario, devidamente autenticado na Junta
Comercial da sede ou domicilio da licitante, ou em outro érgéao equivalente, inclusive
com os Termos de Abertura e de Encerramento.

45.4.2. As empresas constituidas no presente exercicio civil, deverao
apresentar o balango de abertura ou o ultimo balango patrimonial levantado.

45.5. declaragoes:

a) declaracdo, sob as penalidades cabiveis, da inexisténcia de fato
superveniente que possa impedir a sua habilitacao neste certame;

b) declaracdo de cumprimento pleno dos requisitos de habilitagcéo;

c) declaragédo de fiel observancia do disposto no artigo 7°, XXXIII, da
Constituicdo Federal, nos termos da Lei Federal n°® 9.854/99, art. 1°, na forma
seguinte:

“Declaramos para fins de licitagao junto ao Tribunal de Justica do Estado de Goias e
sob as penas da lei, ndo ter em nosso quadro de empregados qualquer trabalhador menor de
16 (dezesseis) anos de idade, exceto maiores de 14 (quatorze) anos, na condi¢ao de aprendiz.
Declaramos ainda que nenhum trabalhador menor de 18 (dezoito) anos exerce trabalho
noturno, perigoso ou insalubre em nossa empresa.”

d) declaracao da proponente, de nao possuir vinculo com o Poder Judiciario,
nos termos do art. 3° da Resolucédo n°® 07, alterada pela Resolu¢do n° 09, de 06 de
dezembro de 2005, do Conselho Nacional de Justica, na forma seguinte:

“Declaramos para fins de licitagao junto ao Tribunal de Justica do Estado de Goias e
sob as penas da lei, ter conhecimento da vedag¢ao da manutencgao, aditamento ou prorrogacao
de contrato de prestacao de servicos com empresa que venha a contratar empregados que
sejam conjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de dire¢do e de assessoramento, de membros
ou juizes vinculados a esse Tribunal.”

46. Os documentos necessarios a habilitacdo somente poderdo ser
apresentados se originais ou por copia autenticada em cartoério competente ou por
copia autenticada por servidor do Tribunal de Justica do Estado de Goias ou
publicados em 6rgao da imprensa oficial.

47. Nao serao aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documentos em
substituicdo aos requeridos no presente Edital e seu(s) Anexo(s).
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48. Se a documentacdo de habilitacdo nao estiver completa e correta ou
contrariar qualquer dispositivo deste Edital e seu(s) Anexo(s), o Pregoeiro
considerara a proponente inabilitada.

49. Os documentos exigidos nos subitens 49.2, letras “b” a “g” deste edital,
terdo seus prazos de validade adstritos aos estabelecidos pelos respectivos 6rgaos
expedidores. Caso nao apresentem prazo de validade, somente serdo aceitos se
expedidos num periodo maximo de 60 (sessenta) dias antecedentes a abertura dos
envelopes de habilitagao.

50. Havendo qualquer restrigdo na comprovagao da regularidade fiscal das
microempresas e empresas de pequeno porte, sera assegurado o prazo de 5 (cinco)
dias uteis para a regularizagdo da documentagcédo em virtude do beneficio concedido
pela Lei Complementar n® 123/2006 alterada pela Lei Complementar n® 147/2014,
cujo termo inicial correspondera ao momento em que a proponente encaminhar, via
e-mail, a documentacdo de habilitagdo para analise de Pregoeiro, podendo esse
prazo ser prorrogado por igual periodo, a critério da Administragao.

51. A nado regularizagdo da documentacdo no prazo previsto implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢des previstas no art. 81
da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administragédo convocar
os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do
contrato.

52. A prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS) nao sera considerada como documento concernente a regularidade
fiscal para fins do item anterior.

DOS RECURSOS

53. Nao serao conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou
subscritos por representante nado habilitado legalmente ou n&o identificado no
processo para responder pela proponente.

54. Apds declarado o vencedor, o sistema abrira opgéao para os proponentes
recorrerem das decisdes do Pregoeiro podendo fazé-lo por um periodo de 24 (vinte
e quatro) horas, manifestando sua intencdo com registro da sintese das suas
razdes, sendo-lhes facultado juntar memoriais no prazo de 3 (trés) dias uteis,
necessariamente via e-mail e em extensao “pdf’ e em texto editavel, ficando os
demais licitantes, desde logo, intimados, para, querendo, apresentarem
contrarrazdées em igual numero de dias, que comecgarao a correr do término do prazo
do recorrente.

55. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de
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recorrer, no prazo acima estabelecido, importara na decadéncia desse direito,
ficando o Pregoeiro(a) autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado
vencedor.

56. Nao sera concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente
protelatérios ou quando na&o justificada a intencdo de interpor o recurso pelo
proponente.

57. Os recursos contra decisbes do Pregoeiro terdo efeito suspensivo nos
termos do art. 109, § 2° da Lei n°® 8.666/93.

58. O acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

59. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados na Secretaria da Comissao Permanente de Licitagdo, no 3° (terceiro)
andar, do Anexo | do Tribunal de Justica, a Rua 19, Q.A8, Lt. 06, Setor Oeste, em
Goiania-GO.

DA ADJUDICAGAO

60. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no ato convocatorio, a
licitante sera declarada vencedora sendo-lhe adjudicado o objeto do certame.

DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

61. Apdés a homologagao deste certame licitatério, o adjudicatario sera
notificado para, em 5 (cinco) dias uteis, assinar, junto a Diretoria Geral, a Ata de
Registro de Pregos, quando sera iniciado o prazo de 12 (doze) meses para as
solicitagdes e consequente entrega dos produtos.

62. O prazo de 5 (cinco) dias uteis para assinatura da Ata de Registro de
Precos podera ser prorrogado uma vez, a critério da Administragdo, em igual numero
de dias.

63. A Ata de Registro de Precos devera ser assinada pelo Representante legal
da empresa licitante adjudicada.

64. A recusa injustificada da vencedora em assinar a Ata de Registro de
Precos, dentro do prazo estabelecido neste edital, caracteriza o descumprimento
total da obrigagdo assumida, sujeitando-a as penalidades legais.

65. Para emissao das Notas de Empenho, para cada parcela solicitada dos
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produtos/servigos, sera exigida a comprovagdo das condigbes de habilitagdo
consignadas no edital, as quais deverao ser mantidas pelo adjudicatario durante a
vigéncia do Contrato/Ata de Registro de Precos.

66. Caso o vencedor ndo faga a comprovacao referida no item anterior ou,
injustificadamente se recusar a receber a nota de empenho, a Administragao podera
convocar outro licitante, desde que respeitada a ordem de classificacédo, para, apos
comprovados os requisitos de habilitacdo e feita a negociacao, receber a nota de
empenho, sem prejuizo das multas previstas neste edital e das demais cominagdes
legais.

67. A Ata de Registro de Precos destina-se a subsidiar o acompanhamento
dos precos.

DA FORMALIZAGAO DA CONTRATAGCAO

68. As quantidades estimadas a serem contratadas estdo descritas nos
anexos do Edital.

69. As solicitagdes dos servigos serdo emitidas ao longo de 12 (doze) meses,
periodo de vigéncia da ata de Registro de Pregos.

70. As condigdes previstas neste Edital e seus anexos integram as Notas de
Empenho e a Ata de Registro de Pregos, independente de suas transcrigoes.

71. A partir do recebimento da Nota de Empenho referente a cada parcela
solicitada, iniciara o prazo para a prestagao dos servigos.

DOS USUARIOS DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

72. Podera utilizar-se da Ata de Registro de Pregos qualquer 6rgao ou
entidade da Administracdo que nao tenha participado do certame, mediante prévia
consulta ao 6rgao gerenciador, desde que devidamente comprovada a vantagem e
respeitadas, no que couber, as condigbes e as regras estabelecidas na Lei n.°
8.666/1993.

73. Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Precos,
observadas as condicdes nela estabelecida, optar pela aceitagdo ou nao do
servico/fornecimento, independente dos quantitativos registrados, desde que néo
haja prejuizo das obrigagdes anteriormente assumidas.
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DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS
74. O fornecedor tera seu Registro de Pregos cancelado quando:

a) descumprir as condigdes da Ata de Registro de Pregos;

b) ndo aceitar as respectivas Notas de Empenho e/ou Solicitagbes, sem as
respectivas justificativas;

¢) ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipétese deste se tornar
superior aqueles praticados no mercado; e

d) houver razdes de interesse publico.

75. Havendo interesse no cancelamento do registro, nas hipoteses previstas,
sera assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

76. O fornecedor podera solicitar o cancelamento do Registro de Pregos na
ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execugao das
condi¢cdes assumidas, decorrente de caso fortuito ou de forgca maior, devidamente
comprovado.

DO EMPENHO

77. A licitante vencedora sera concedido prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
improrrogaveis, para retirada da Nota de Empenho, apds convocacéo, sob pena de
decair o direito de fornecimento.

78. A empresa adjudicataria para aceitar e receber a Nota de Empenho
podera solicitar, de forma expressa, o seu envio via fax ou e-mail.

79. A recusa injustificada da empresa adjudicataria em aceitar ou retirar a
Nota de Empenho, dentro do prazo estabelecido neste edital, caracteriza o
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-a as penalidades legais.

80. E facultado ao Tribunal de Justica, quando o convocado n&o retirar a Nota
de Empenho, no prazo e condigbes estabelecidos, convocar, respeitando a ordem
de classificacao, licitante remanescente para, estando o mesmo habilitado, efetuar o
fornecimento, nos prazos e condi¢des por ele propostas.

DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

81. O(s) servigo(s) com prego(s) registrado(s) sera(ao) solicitado(s) a medida
que surgirem as demandas da Administragao.

82. A prestagdo dos servigos devera seguir, obrigatoriamente, as
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especificagdes constantes da proposta vencedora.

83. A administragao rejeitara, no todo ou em parte, os servigos prestados em
desacordo com os termos deste edital e seus anexos.

84. A Nota Fiscal devera ser emitida pelo proprio contratado, obrigatoriamente
com o numero de inscricdo no CNPJ com que foi cadastrada a sua proposta e
constante da Nota de Empenho, ndo se admitindo Notas Fiscais emitidas com outros
CNPJ, mesmo aqueles de filiais ou da matriz.

85. A Contratada que nao puder cumprir os prazos estabelecidos para a
prestacdo dos servicos devera apresentar justificativa por escrito, devidamente
comprovada, nos casos de ocorréncia de fato superveniente, excepcional ou
imprevisivel e estranho a vontade das partes e por fatos ou atos de terceiros,
reconhecido pela Administragdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia.

86. A solicitagdo de prorrogacao e indicagdo do novo prazo para a prestagao
dos servigcos devera ser encaminhada a Diretoria Geral, em até 24 (vinte e quatro)
horas antes do vencimento do prazo estabelecido para a prestacdo dos servigos nos
quantitativos inicialmente estabelecidos, ficando a critério da Administragdo a sua
aceitacao.

87. Cada parcela solicitada sera recebida da seguinte forma:

- pela Diretoria do Foro da Comarca de Goiania, no que se refere a
digitalizacao dos processos de 1° Grau da Comarca de Goiania;

- pelas diretorias dos Foros, no caso de digitalizagdo de processos de
comarcas diferentes da regido de Goiania;

- pela Diretoria Judiciaria do Tribunal de Justica de Goias no que se refere a
digitalizagao dos processos de 2° Grau €;

- pelas diretorias de area no que se refere aos processos de natureza
administrativa que estiverem sob sua responsabilidade no momento da digitalizagao.

DO PAGAMENTO

88. O pagamento sera realizado mensalmente em até 15 (quinze) dias uteis
apos o recebimento dos servigos objeto da licitagdo, mediante apresentacdo da
respectiva Nota Fiscal, devidamente atestada pelo setor competente.

89. Caso o pagamento ocorra apds o prazo estabelecido no item anterior, por
responsabilidade exclusiva do Tribunal de Justica do Estado de Goias, sobre o
mesmo incorrera multa de mora com base no INPC do IBGE, pro rata temporis, ou
por outro indice substitutivo pactuado em comum acordo entre as partes.
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DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

90. Prestar os servicos em conformidade com o estabelecido no edital e
anexo(s).

91. Assumir a responsabilidade pelos encargos trabalhistas, fiscais,
previdenciarios e comerciais resultantes da adjudicagao desta Licitagdo, consoante o
disposto no art. 71 da Lei n°® 8.666/93.

92. Aceitar, nos termos do art. 65, § 1°, da Lei n® 8.666/93, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarias, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
da compra.

93. Responsabilidade em relagdo aos seus empregados, por todas as
despesas trabalhistas decorrentes da execucgao do objeto.

94. Responsabilidade por quaisquer danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucédo do
contrato. A fiscalizagdo ou o acompanhamento do contrato pela Administragdo nao
exclui ou reduz a responsabilidade do contratado.

95. Fornecer em qualquer época, as informacdes e os esclarecimentos
técnicos solicitados pela contratante sobre a execugao dos trabalhos.

96. Sanar em prazo estabelecido pelo gestor do contrato todas as
irregularidades apontadas pela fiscalizagéo.

97. Responsabilidade por despesas decorrentes de infragdo praticadas por
seus empregados nas instalagdes da Administragao.

98. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa,
sobre todo e qualquer assunto de interesse da contratante ou de terceiros de que
tomar conhecimento em razdo da execucdo do objeto, devendo orientar seus
empregados nesse sentido.

99. Ao alocar equipamentos de informatica de propriedade da empresa
contratada nas dependéncias do TJGO, como notebooks, tablets e desktops, os
mesmos deverado, obrigatoriamente, antes de se conectar com a rede interna, estar
de acordo com as politicas de seguranca interna do TJGO.

100. Comunicar imediatamente a Administragdo, por escrito, qualquer
anormalidade que esteja impedindo a execugdo contratual, prestando os
esclarecimentos julgados necessarios.
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101. Entregar os servicos licitados de acordo com as caracteristicas,
quantidades e prazos especificados.

DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

102. Prestar as informacbes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela contratada.

103. Exigir o imediato afastamento de qualquer empregado ou representante
da contratada, que embarace a fiscalizagdo ou, ainda, que se conduza de modo
inconveniente ou incompativel com o exercicio das fungdes que |he foram atribuidas.

104. Inspecionar, dentro dos prazos estabelecidos, os servigos fornecidos
pela licitante/contratada e avaliar e verificar a conformidade dos mesmos com o
objeto deste Termo de Referéncia.

105. Efetuar os pagamentos devidos, nas condigbes estabelecidas neste
Termo de Referéncia e nos documentos que o integram.

106. Comunicar imediatamente a contratada via central de servigos ou ainda
através de oficio, a respeito de quaisquer incidentes relacionados ao objeto deste
Termo de Referéncia.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

107. Pela inexecugao total ou parcial do contrato ou pelo descumprimento das
condigbes deste edital, a Administragcao podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao
contratado, segundo a extensao da falta cometida, as seguintes penalidades:

a) adverténcia;

b) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da nota de empenho ou do
contrato, em caso de descumprimento total da obrigag¢ao, inclusive no caso de
recusa do adjudicatario em firmar o contrato ou retirar a nota de empenho, dentro de
10 (dez) dias contados da data de sua convocagao;

c) multa de 0,1% (zero virgula um por cento) ao dia, até o trigésimo dia de
atraso, sobre o valor da parte do fornecimento e/ou do servigo nao realizado;

d) multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor da parte do
fornecimento e/ou do servigo n&o realizado, para cada dia subsequente ao trigésimo.

108. As multas serdo descontadas de qualquer crédito da empresa
contratada. Na inexisténcia de créditos que respondam pelas multas, a contratada
devera recolhé-las nos prazos que o Tribunal de Justica determinar ou, quando for o
caso, cobrada judicialmente.
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109. Se o total das multas atingir um valor igual a 10% (dez por cento) do
preco total do objeto, este sera rescindido a exclusivo critério do Tribunal de Justiga
do Estado de Goias, sem prejuizo da apuragao das perdas e danos.

110. A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente com as
demais sang¢des, nao tera carater compensatorio e a sua cobranga nao isentara a
obrigagao de indenizar eventuais perdas e danos.

111. A suspensao de participagado em licitagdo e o impedimento de contratar
com a Administragao serao graduados pelos seguintes prazos:

a) 6 (seis) meses, nos casos de:

a.1) aplicagcdo de duas penas de adverténcia, no prazo de 12 (doze)
meses, sem que o fornecedor tenha adotado as medidas corretivas no prazo
determinado pela Administracao;

a.2) alteracao da quantidade ou qualidade da mercadoria fornecida.

b) 12 (doze) meses, no caso de retardamento imotivado da execucédo do
objeto, do servico, de suas parcelas ou do fornecimento de bens.
c) 24 (vinte e quatro) meses, nos casos de:

c.1) entregar como verdadeira mercadoria falsificada, adulterada,
deteriorada ou danificada;

c.2) paralisagdo de servico ou do fornecimento de bens sem justa
fundamentagéo e prévia comunicagdo a Administracao;

c.3) praticar ato ilicito visando frustrar os objetivos de licitagdo no ambito
da administracao estadual;

c.4) sofrer condenacao definitiva por praticar, por meio doloso, fraude
fiscal no recolhimento de qualquer tributo.

112. Ao licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta,
nao celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacédo falsa
exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucado do seu objeto, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugédo do contrato, comportar-se de
modo inidbneo ou cometer fraude fiscal, sera aplicada penalidade de impedimento
de licitar e contratar com a Administragdo Publica Estadual, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, sendo descredenciado do Cadastro de Fornecedores, sem prejuizo
das multas previstas neste edital e no contrato (quando for o caso) e das demais
cominagdes legais, aplicadas e dosadas segundo a natureza e a gravidade da falta
cometida.

113. O licitante que praticar a infragdo prevista no item 111, alinea “c”, sera
declarado inidéneo, ficando impedido de licitar e contratar com a Administracdo
Publica Estadual, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigao ou até
que seja promovida a sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
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penalidade, que sera concedida quando ressarcida a Administragdo dos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da respectiva sancao.

114. As penalidades e suspenséo de licitar serdo obrigatoriamente publicadas
no Diario de Justica Eletrénico.

DAS DISPOSIGCOES FINAIS

115. E facultado ao Pregoeiro(a), em qualquer fase da licitagdo, a promocéo
de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo.

116. Como resultado das diligéncias acima referidas, objetivando um juizo de
verdade real, sera permitida, nos termos do art. 2° do Decreto Judiciario n® 409/03
c/c art. 11, inciso Xlll, do Decreto Federal n° 3.555/00, a apresentacdo de
documentagcdo atualizada e regularizada na propria sessdo, desde que a sua
producao seja de facil realizagao.

117. Fica assegurado ao Tribunal de Justica o direito de, no interesse da
Administracdo, anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a
presente licitagdo, dando ciéncia aos participantes, na forma da legislagéo vigente.

118. As proponentes assumem todos os custos de preparacdo e
apresentacao de suas propostas ndao sendo o Tribunal de Justica, em nenhum caso,
responsavel por esses custos, independentemente da condug¢ao ou do resultado do
processo licitatério e de eventual cancelamento ou anulagcdo do certame ou de parte
de seu objeto.

119. As proponentes s&o responsaveis pela fidelidade e legitimidade das
informacdes e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

120. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e local
anteriormente estabelecidos, desde que nao haja comunicagado do Pregoeiro(a) em
contrario.

121. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e Anexos, excluir-se-
a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem 0s prazos
em dias de expediente no Tribunal de Justica.

122. As normas que disciplinam este pregao serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da
seguranga do futuro contrato.
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123. A homologacado do resultado desta licitagdo nao implicara direito ao
fornecimento do objeto licitado.

124. A ata referente a sessdo publica deste certame, além da publicacdo de
seu extrato no Diario de Justica Eletrnico, bem como os atos e os procedimentos
relativos aos recursos interpostos e as respostas a eventuais pedidos de
esclarecimento serdo divulgados, para conhecimento publico, na internet, no site
http://lwww.tjgo.jus.br na pagina Licitagao/Relatério 2016.

125. Aos casos omissos aplicar-se-ao as demais disposi¢cdes constantes da
Lei n° 10.520/02, Lei Estadual n® 17.928/2012, Decreto Estadual n°® 7.468/2011 e,
subsidiariamente, da Lei n° 8.666/1993, e a legislacdo comum, que se aplicara,
inclusive, aos casos omissos.

126. As duvidas a serem dirimidas por telefone serdo somente aquelas de
ordem estritamente informal, sendo as demais, formuladas por escrito até 03 (trés)
dias antes da realizacido do certame.

127. O foro para dirimir questdes relativas ao presente edital sera o desta
Capital, com exclusao de qualquer outro.

Para conhecimento dos interessados, lavrou-se o presente edital, que sera
afixado no quadro da Secretaria da Comissao Permanente de Licitagcao, localizado
no térreo do edificio do Palacio da Justica, a Avenida Assis Chateaubriand, n® 195,
Setor Oeste, em Goiania-GO, estando a Secretaria a disposicdo dos interessados
para mais informagdes, no horario de 08h00 as 18h00, através do fax (062) 3236-
2432, telefones (062) 3236-2433 e 3236-2435, ou pela internet, no enderecgo

www.tjgo.jus.br.

Goiania, 7 de margo de 2016.

Rogério Jayme
Pregoeiro
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ANEXO |

EDITAL DE LICITAGAO N° 024/2016 — PREGAO ELETRONICO
ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Pelo presente instrumento, o TRIBUNAL DE JUSTICA DE GOIAS, situado na
Av. Assis Chateaubriand n°195, Setor Oeste, cidade de Goiania-GO, inscrito no
CNPJ sob o n° 02.050.330/0001-17, neste ato representado por seu Diretor Geral,
Stenius Lacerda Bastos, brasileiro, divorciado, residente e domiciliado nesta capital,
considerando o julgamento da licitacdo n°® 002/2016, na modalidade PREGAO, na
forma eletrénica, do tipo menor preco, sob a forma de fornecimento parcelado, tendo
por finalidade o SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, e o Despacho
Homologatoério n° /16, fls. |, dos autos de n° 201602000013451, resolve
registrar o(s) preco(s) da(s) empresa(s), nas quantidades estimadas, de acordo com
a classificagdo alcangada, atendendo as exigéncias e condigbes previstas no
Instrumento Convocatério e as constantes desta Ata de Registro de Precos, sob
sujeicdo as normas da Lei Federal n° 10.520/2002 e em conformidade com o
disposto na Lei n°® 8.666/1993 com suas alteragdes e com a Lei Estadual n°
17.928/2012.

Dados do Orgao Gerenciador, objeto registrado e dados do Prestador de
Servigos Registrado.

Contratante : TRIBUNAL DE JUSTICA DE GOIAS

CNPJ : 02.050.330/0001-17

Endereco : Av. Assis Chateaubriand n°195, Setor Oeste, Goiania-GO
CEP : 74.130-010

Telefone 1 (62) 3216 2140, 3216 2268, 3216 2233 e 3216 2295
Contatos : Wanessa Oliveira Alves (Diretora Administrativa)

Resultado da Sessao Publica

ITEM N°.:

Descricao:

Quantidade:

Unidade de fornecimento:
Valor unitario estimado:
Fornecedor Registrado:
Valor unitario:

Situacao:

CLAUSULA PRIMEIRA - A presente Ata tem por objeto o Registro de Pregos
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visando a prestacdo de servicos de DIGITALIZACAO de autos processuais
pertinentes a matérias judiciais e administrativas, com a finalidade de atender as
necessidades do Tribunal de Justica do Estado de Goias, conforme especificado no
Termo de Referéncia constante do Edital N° 024/2016 e tera vigéncia de 12 (doze)
meses.

CLAUSULA SEGUNDA - Este instrumento no obriga o TRIBUNAL DE
JUSTICA DO ESTADO DE GOIAS a firmar contratacdes nas quantidades estimadas,
podendo ocorrer, ainda, licitagdes especificas para contratagcdo do mesmo objeto
obedecida a legislagdo pertinente, sendo assegurada ao detentor do Registro de
Preco, a preferéncia de fornecimento, em igualdade de condi¢des.

CLAUSULA TERCEIRA - A prestacdo dos servicos obedecera ao estipulado
nesta ata, ao estabelecido no edital e anexos, bem como as obrigagbes assumidas
na proposta firmada pelo FORNECEDOR REGISTRADO.

CLAUSULA QUARTA - A vigéncia da presente Ata sera de 12 (doze) meses
a contar de sua publicagdo no Diario da Justica Eletronico, ndo podendo ser
prorrogada.

CLAUSULA QUINTA - Podera aderir a esta Ata de Registro de Precos
qualquer 6rgao ou entidade da Administragdo Publica que ndo tenha participado do
certame licitatorio, mediante prévia consulta ao 6rgdo gerenciador, desde que
devidamente comprovada a vantagem e respeitadas, no que couber, as condigdes e
as regras estabelecidas no Decreto n® 7.892/2013, na Lei n° 8.666/1993 e na Lei
Estadual n°17.928/2012.

Paragrafo Unico — Cabera ao prestador de servigos beneficiario da Ata de
Registro de Pregos, observadas as condi¢gdes nela estabelecida, optar pela adesao
ou nao, independentemente dos quantitativos registrados, desde que nao prejudique
as obrigacdes anteriormente assumidas.

CLAUSULA SEXTA - O gerenciamento da presente Ata de Registro de
Precos cabera a Diretoria Administrativa, no seu aspecto operacional.

Paragrafo Unico — A autorizagdo para adesdo a esta Ata de Registro de
Precos cabera ao Diretor Geral do Tribunal de Justica do Estado de Goias.

CLAUSULA SETIMA - Os servicos deverdo ser prestados em conformidade
com as solicitacdes da Diretoria Administrativa, nos prazos estipulados nos anexos
do edital, contados do recebimento da(s) Nota(s) de Empenho.

CLAUSULA OITAVA - Havendo a recusa, por parte do prestador de servigos
com precgo registrado em primeiro lugar, em receber a Nota de Empenho, o ORGAO
GERENCIADOR fica autorizado a convocar os demais fornecedores, classificados
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para este Registro, respeitadas as condi¢gdes da prestagado dos servigos, 0s precos e
os prazos do primeiro classificado.

CLAUSULA NONA — O ORGAO GERENCIADOR se obriga a:

a) solicitar as parcelas dos servigcos com precgos registrados, através de Nota
de Empenho, com antecedéncia de no minimo 10 (dez) dias antes do inicio da
prestacado dos servicos;

b) assegurar os recursos necessarios para o pagamento das parcelas
solicitadas durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos;

c) promover, através das unidades competentes, o recebimento, em
conformidade com os aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro
proprio as falhas detectadas e comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que,
a seu critério, exijam medidas corretivas por parte do PRESTADOR DE SERVICOS
REGISTRADO;

d) efetuar o pagamento ao PRESTADOR DE SERVICOS REGISTRADO, de
acordo com as condi¢des de preco e prazo estabelecidas no Edital;

e) comunicar ao PRESTADOR DE SERVICOS REGISTRADO a necessidade
de substituir/reparar os produtos/servigos que porventura apresentarem defeitos.

CLAUSULA DECIMA - Constituem obrigagdes do PRESTADOR DE
SERVICOS REGISTRADO:

a) nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente ata de
registro de pregos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - O registro do PRESTADOR DE
SEERVICOS sera cancelado quando:

1. Descumprir as condi¢cdes da ata de registro de pregos;

2. Nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracao, sem justificativa aceitavel;

3. Nao aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipétese deste se tornar
superior aqueles praticados no mercado; ou

4. Sofrer sangao administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar
contrato administrativo, alcangando o érgao gerenciador e 6rgao(s) participante(s).

§1° O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos itens 1, 2 e 4
sera formalizado por despacho do 6rgao gerenciador, assegurado o contraditério e a
ampla defesa.

§2° O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato
superveniente, decorrente de caso fortuito ou forgca maior, que prejudique o
cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados:

1. Por razéo de interesse publico; ou
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2. A pedido do fornecedor.

§3° Ocorrendo o cancelamento de prego registrado, o fornecedor sera
informado por correspondéncia com aviso de recebimento, a qual sera juntada ao
processo administrativo da presente Ata.

§4° No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o endereco do
Fornecedor, a comunicacao sera feita por publicacdo no Diario da Justica Eletrénico,
por duas vezes consecutivas, considerando-se cancelado o prego registrado a partir
da ultima publicagao.

§5° A solicitagcdo do Prestador de Servigcos para cancelamento do preco
registrado podera ndo ser aceita pela Administracédo, facultando-a, neste caso, a
aplicacao das penalidades previstas nesta Ata.

§6° Havendo o cancelamento do preco registrado, cessardo todas as
atividades do Prestador de Servigos.

E, por estarem justas e combinadas, as partes assinam o presente

instrumento, em vias, de igual teor e forma, perante testemunhas abaixo.

PALACIO DA JUSTICA DO ESTADO DE GOIAS, em Goiania, aos
dias do més de de 2016.

Stenius Lacerda Bastos
Diretor-Geral do Tribunal de Justica do Estado de Goias

Fornecedor(es) registrado(s):

Testemunhas:
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ANEXO Il

EDITAL DE LICITAGAO N° 024/2016 —- PREGAO ELETRONICO

MINUTA CONTRATUAL

Contrato para prestacao de  servigos de
DIGITALIZAGAO de autos processuais pertinentes a
matérias judiciais e administrativas, com a finalidade de
atender as necessidades do Tribunal de Justica do
Estado de Goias, que entre si celebram o Tribunal de
Justica do Estado de Goias e a empresa

Pelo presente contrato firmado a vista dos autos n° , €

do Despacho Homologatério n° /2016, fls. , da Licitacao N° 024/2016,
TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DE GOIAS, situado na Av. Assis
Chateaubriand, n°195, Setor Oeste, cidade de Goiania-GO, inscrito no CNPJ sob o
n° 02.050.330/0001-17, doravante denominado CONTRATANTE, neste ato
representado por seu Diretor Geral, Sr. Stenius Lacerda Bastos, brasileiro,
divorciado, funcionario publico, residente e domiciliado nesta Capital, e a empresa
, Situada ,
inscrita no CNPJ sob o n° , daqui por diante
denominada CONTRATADA, neste ato representada pelo Sr.
, Portador da Carteira de Identidade n°
e CPF n° ,residente e domiciliado em
,tém entre si justo e combinado o presente contrato, oriundo
da licitagao realizada, conforme Edital N° 024/2016, na modalidade Pregao, na forma
eletrbnica, sob sujeicdo as normas da Lei Federal n° 10.520/2002, e em
conformidade com o disposto na Lei n° 8.666/1993 e a Lei n°17.928/2012, com suas

alteragdes e observadas as seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - Constitui objeto do presente contrato a prestagao
prestacdo de servicos de DIGITALIZAGAO de autos processuais pertinentes a
matérias judiciais e administrativas, com a finalidade de atender as necessidades do
Tribunal de Justica do Estado de Goias.

CLAUSULA SEGUNDA — A prestacdo do servico obedecera ao estipulado
neste contrato, ao estabelecido no ato convocatério da licitagdo, bem como as
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obrigagdes assumidas na proposta firmada pela CONTRATADA, a qual,
independentemente de transcrigdo passa a ser parte integrante e complementar
deste contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - O presente contrato tera duracdo de 12 (doze)
meses, contados a partir da data de sua assinatura, prorrogavel por iguais periodos,
limitada a sua duragcéo a 60 (sessenta) meses, nos termos do art. 57, Il da Lei
8.666/93, salvo se o contrato for denunciado por qualquer das partes ou ndao mais
convier a sua prorrogagao, o que se formalizara, por escrito, com antecedéncia de
pelo menos, 60 (sessenta) dias da data do seu vencimento.

CLAUSULA QUARTA - O valor anual estimado do presente contrato é de R$
( ), consoante proposta da CONTRATADA.

CLAUSULA QUINTA — O pagamento sera efetuado, pelo CONTRATANTE,
mensalmente, até 15 (quinze) dias uteis apds a prestagao dos servigos objeto desta
licitacdo, mediante apresentacdo da respectiva Nota Fiscal, devidamente atestada
pelo setor competente.

Paragrafo unico — Caso o pagamento ocorra apos o prazo estabelecido por
responsabilidade exclusiva do Tribunal de Justica do Estado de Goias, sobre o
mesmo incorrera multa de mora com base no INPC do IBGE, pro rata temporis, ou
por outro indice substitutivo pactuado em comum acordo entre as partes.

CLAUSULA SEXTA — A CONTRATADA, apés 12 (doze) meses contados da
data da assinatura do contrato, tera direito a reajuste do valor contratado com base
na variacdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor (IPCA), apurado no
periodo de 12 (doze) meses contados da data da apresentagao da proposta.

CLAUSULA SETIMA — Com vistas & manutencdo do equilibrio econémico-
financeiro do contrato, podera ser promovida a revisao do prego contratual, desde
que eventuais solicitagbes sejam acompanhadas de comprovagao da
superveniéncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugdo do ajustado, configurando
alea econdGmica extraordinaria e extracontratual, bem como de demonstracio
analitica de seu impacto nos custos do contrato, nos termos do disposto no art. 65,
inciso I, alinea “d” e §5° da Lei n°® 8.666/1993.

Paragrafo primeiro — A demonstracdo analitica sera apresentada em
conformidade com as planilhas de custos e formacdo de pregcos ou outros
documentos capazes de comprovar os efeitos econdmicos que prejudicam a regular
execucao do contrato, provocados pelo fato superveniente.

Paragrafo segundo — O CONTRATANTE podera solicitar a complementagao
da documentacdo necessaria para comprovagdao da ocorréncia do fato
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superveniente imprevisivel ou previsivel, porém de consequéncias incalculaveis,
retardador ou impeditivo da execugdo do ajustado, configurando alea econdémica
extraordinaria e extracontratual, ficando o processamento do pedido da contratada
suspenso enquanto nao for atendida essa solicitacao.

CLAUSULA OITAVA — As despesas com a execucdo do presente contrato
correrdao a conta dos recursos consignados no vigente orcamento através do
Programa de Trabalho ( ),
tendo por elemento(s) de despesa(s): ( ).

CLAUSULA NONA — DAS RESPONSABILIDADES
I-DA CONTRATADA

a) Prestar os servicos em conformidade com o estabelecido no edital e
anexo(s).

b) Assumir a responsabilidade pelos encargos trabalhistas, fiscais,
previdenciarios e comerciais resultantes da adjudicagao desta Licitagdo, consoante o
disposto no art. 71 da Lei n° 8.666/93.

c) Aceitar, nos termos do art. 65, § 1°, da Lei n°® 8.666/93, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarias, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
da compra.

d) Responsabilidade em relagcdo aos seus empregados, por todas as
despesas trabalhistas decorrentes da execucgao do objeto.

e) Responsabilidade por quaisquer danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucédo do
contrato. A fiscalizagdo ou o0 acompanhamento do contrato pela Administragao nao
exclui ou reduz a responsabilidade do contratado.

f) Fornecer em qualquer época, as informagdes e os esclarecimentos técnicos
solicitados pela contratante sobre a execugao dos trabalhos.

g) Sanar em prazo estabelecido pelo gestor do contrato todas as
irregularidades apontadas pela fiscalizacao.

h) Responsabilidade por despesas decorrentes de infragdo praticadas por
seus empregados nas instalagdes da Administragao.

i) Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa,
sobre todo e qualquer assunto de interesse da contratante ou de terceiros de que
tomar conhecimento em razdo da execucdo do objeto, devendo orientar seus
empregados nesse sentido.

j) Ao alocar equipamentos de informatica de propriedade da empresa
contratada nas dependéncias do TJGO, como notebooks, tablets e desktops, os
mesmos deverao, obrigatoriamente, antes de se conectar com a rede interna, estar
de acordo com as politicas de seguranca interna do TJGO.

k) Comunicar imediatamente a Administragdo, por escrito, qualquer
anormalidade que esteja impedindo a execugao contratual, prestando os
esclarecimentos julgados necessarios.
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I) Entregar os servigos licitados de acordo com as caracteristicas,
quantidades e prazos especificados.

Il - DO CONTRATANTE

a) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela contratada.

b) Exigir o imediato afastamento de qualquer empregado ou representante da
contratada, que embarace a fiscalizacdo ou, ainda, que se conduza de modo
inconveniente ou incompativel com o exercicio das fung¢des que |he foram atribuidas.

c) Inspecionar, dentro dos prazos estabelecidos, os servigos fornecidos pela
licitante/contratada e avaliar e verificar a conformidade dos mesmos com o objeto
deste Termo de Referéncia.

d) Efetuar os pagamentos devidos, nas condi¢des estabelecidas neste Termo
de Referéncia e nos documentos que o integram.

e) Comunicar imediatamente a contratada via central de servigcos ou ainda
através de oficio, a respeito de quaisquer incidentes relacionados ao objeto deste
Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA - O contrato resultante deste certame podera ser
alterado, com as devidas justificativas e previamente autorizado, nas hipoteses
previstas no artigo 65 da Lei 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — A CONTRATADA se obriga a manter,
durante a execugdo do contrato, compatibilidade com as obrigagbes por ela
assumidas, quanto as condi¢gbes de habilitacdo e qualificagao exigidas na licitacao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Constitui motivo de rescisdo deste
contrato qualquer uma das ocorréncias previstas no art. 78, que se efetivara na
forma estabelecida no art. 79, ambos da Lei Federal n°® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - Pela inexecucdo total ou parcial deste
contrato, podera o0 CONTRATANTE aplicar a CONTRATADA, garantida a prévia
defesa, segundo a extensao da falta cometida, as seguintes penalidades:

| - adverténcia;

Il - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da nota de empenho ou do
contrato, em caso de descumprimento total da obrigagéo, inclusive no caso de
recusa do adjudicatario em firmar o contrato ou retirar a nota de empenho, dentro de
10 (dez) dias contados da data de sua convocagao;

lll - multa de 0,1% (zero virgula um por cento) ao dia, até o trigésimo dia de
atraso, sobre o valor da parte do fornecimento e/ou do servigo nao realizado;

IV - multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor da parte do
fornecimento e/ou do servigo n&o realizado, por cada dia subsequente ao trigésimo.
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§ 1° - As multas serdo descontadas de qualquer crédito da empresa
contratada. Na inexisténcia de créditos que respondam pelas multas, a contratada
devera recolhé-las nos prazos que o Tribunal de Justiga determinar ou, quando for o
caso, cobrada judicialmente.

§ 2° - Se o total das multas atingir um valor igual a 10% (dez por cento) do
preco total do objeto, este sera rescindido a exclusivo critério do Tribunal de Justiga
do Estado de Goias, sem prejuizo da apuragao das perdas e danos.

§ 3° - A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente com as
demais sang¢des, nao tera carater compensatorio e a sua cobranga nao isentara a
obrigagao de indenizar eventuais perdas e danos.

§ 4° - A suspensao de participagao em licitacdo e o impedimento de contratar
com a Administragao serao graduados pelos seguintes prazos:

| - 6 (seis) meses, nos casos de:

- aplicacédo de duas penas de adverténcia, no prazo de 12 (doze) meses,
sem que o fornecedor tenha adotado as medidas corretivas no prazo determinado
pela Administragao;

- alteracao da quantidade ou qualidade do servigo prestado.

Il - 12 (doze) meses, no caso de retardamento imotivado da execugédo do
objeto, do servigo, ou de suas parcelas.
lll - 24 (vinte e quatro) meses, nos casos de:

-paralisacao de servigo sem justa fundamentagao e prévia comunicagao a
Administracéao;

- praticar ato ilicito visando frustrar os objetivos de licitagdo no ambito da
administragao estadual;

- sofrer condenacao definitiva por praticar, por meio doloso, fraude fiscal
no recolhimento de qualquer tributo.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — Aos casos omissos aplicar-se-d0 as demais
disposicoes da Lei 10.520/2002, as disposicdoes dos Decretos Federais n°
3.555/2000 e 5.540/2005, da Lei Estadual n° 17.928/2012, do Decreto Estadual n°
7.468/2011 e, subsidiariamente, da Lei n° 8.666/1993 bem como a legislagcéo
comum.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - Ficam designados como gestores do
presente contrato:

- o Diretor do Foro da comarca de Goiania, no que se refere a digitalizacao
dos processos de 1° Grau da Comarca de Goiania;

- os Diretores dos Foros das comarcas do interior quando da digitalizacado de
processos de comarcas distintas da regiao de Goiania;

- 0 titular da Diretoria Judiciaria do Tribunal de Justica do Estado de Goias no
que se refere a digitalizagdo dos processos de 2° Grau e;
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- Os titulares das Diretorias de Area no que se refere a digitalizacdo dos
processos de natureza administrativa que estiverem sob sua responsabilidade no
momento da digitalizacgao.

A Diretoria de Informatica atuara como cogestora do contrato e prestara
apoio tecnoldégico.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - Fica eleito o Foro da comarca de Goiania,
com renuncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir
as duvidas que por ventura surgirem em decorréncia da execugao do presente
contrato.

E, por estarem justas e combinadas, as partes assinam o presente

instrumento, em trés vias, de igual teor e forma, perante testemunhas abaixo.

PALACIO DA JUSTICA DO ESTADO DE GOIAS, em Goiania, aos dias
do més de de 2016.

Stenius Lacerda Bastos
Diretor Geral do Tribunal de Justica de Goias
CONTRATANTE

(Representante da Firma)
CONTRATADA

Testemunhas:
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ANEXO Il

EDITAL DE LICITAGAO N° 002/2016 — PREGAO ELETRONICO

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

A presente licitagdo tem como objeto eventuais contratagcdes de empresa especializada
na prestagio de SERVICOS DE DIGITALIZACAO de autos de processo de matérias
judiciais e administrativas, mediante SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, com a
finalidade de atender as necessidades do Poder Judiciario do Estado de Goias.

A tabela abaixo discrimina o respectivo quantitativo a serem registrado.

Lote Descricio do Lote Item Objeto Qtde a ser registrada| Unidade

Contrata¢ao de empresa
especializada para a

prestagdo de SERVICOS Servico de digitalizagdo de autos de ( t712.8t00.00d()
01 |DE DIGITALIZACAO | 01 |processo de matérias judiciais ou ’Sli? centos © doze
de autos de processo de administrativas mihoes € '(iltOCel’ltOS
matérias judiciais ou mil)
administrativas

Pagina

Tabela 01 — Descrigéo resumida do objeto a ser registrado
2. JUSTIFICATIVA

O servico de digitalizagdo dos processos judiciais e administrativos concomitante com
a implantagdo do sistema de processo digital no ambito do Poder Judiciario tem como
objetivo a busca por eficiéncia na prestacdo do servigo ao jurisdicionado bem como reducao
de custos diretos e indiretos, otimizagdo do espaco fisico e seguranca da informacao.

Considerando a necessidade de prover maior seguranga ao acervo bem como
modernizar o trAmite processual, o servigo a ser realizado por empresa especializada ¢ o
mecanismo mais eficiente e que garantird a confiabilidade e qualidade na transformagdo do
acervo fisico em digital. Todo esse procedimento estard sob a fiscalizagdo e monitoramento
deste Tribunal e ficara resguardado por termos de confidencialidade que mitigardo eventuais
riscos de seguranca e sucesso do projeto.

Todo esse procedimento proporcionara o esvaziamento das escrivanias e gabinetes,
além do fluxo de pessoas internamente. Problemas relacionados a espaco fisico serdo
minimizados, permitindo um maior conforto e qualidade no ambiente das unidades judiciarias
e administrativas. Os processos passardo a tramitar de forma digital e, consequentemente, o
resultado sera uma maior produtividade dos servidores e magistrados bem como a economia ¢
celeridade no tramite processual.

Justifica-se a aquisi¢do pelo Sistema de Registo de Pre¢co (SRP) por ser uma opgao
economicamente vidvel a Administracdo. A estimativa e/ou previsdo de consumo ainda serdo
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ajustados ao quantitativo de processos de cada unidade judiciaria e/ou administrativa, visando
minimizar imprevistos e, em decorréncia, evitar desperdicios e possiveis prejuizos a
Administragcdo Publica. A adocdo do SRP na presente aquisicdo enquadra-se nos incisos I e
IV, do art. 3° do Decreto n° 7.892/2013 da Presidéncia da Republica.

Por fim, essa contratacdo se encontra alinhada com os seguintes objetivos do Plano
Estratégico 2015/2020:

o Objetivo 5 — Desburocratizar os procedimentos de trabalho e investir na
permanente moderniza¢do dos sistemas de tramitagdo processual, propiciando
maior agilidade nos tramites judiciais € o consequente aumento na
produtividade de magistrados e servidores;

e Objetivo 8 — Adotar mecanismos tempestivos que impulsionem a efetividade
das execugoes fiscais e civeis.

3. BENEFICIOS E OBJETIVOS DA CONTRATACAO

Sdo beneficios e objetivos da contratagdo, entre outros:

o Tramitagdo dos processos em meio eletronico, utilizando o sistema de processo
judicial eletronico do Poder Judiciario do Estado de Goias;

Reduzir os custos com local, seguranga, espago fisico e armazenamento dos

processos;

e Digitalizagdo de documentos com controle de qualidade sobre as pecas
processuais em formato .pdf e reconhecimento de caracteres de texto nas imagens
(OCR);

e Indexagdo dos documentos, possibilitando a pesquisa por texto e por pega

processual;

Aumento da produtividade dos servidores e magistrados;
Celeridade processual;
Diminuic¢ao do fluxo de pessoas nas dependéncias do TJGO.

4. CARACTERISTICAS E ESPECIFICACOES DO OBJETO

As especificagdes, caracteristicas, particularidades e observacdes acerca dos servigcos
constantes neste Termo de Referéncia estdo localizados nos Anexos conforme tabela abaixo:

Lote Objeto Anexo

Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de SERVICOS DE DIGITALIZACAO

01 de autos de processo de matérias judiciais ou administrativas I
Tabela 02 — Caracteristicas e especificagdes do objeto
5. PROPOSTA DE PRECOS

A licitante deverd apresentar Proposta de Preco definitiva conforme o modelo de
proposta apresentado no Anexo II deste Termo de Referéncia.
Os precos ofertados pelas empresas licitantes deverdo incluir todas as despesas
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relativas ao objeto contratado (tributos, seguros, encargos sociais, trabalhistas, etc).
6. ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

A proponente, junto com os documentos de habilitagdo, deverd comprovar capacitagdo
técnico-operacional através de um ou mais atestados, expedidos por pessoa juridica de direito
publico ou privado, mencionando que forneceu, de forma satisfatoria, os servigos com
caracteristicas semelhantes as do objeto deste Edital.

Os atestados deverdao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

A licitante disponibilizara, caso solicitado, todas as informagdes necessarias a
comprovacgdo da legitimidade dos atestados, apresentando, dentre outros documentos, copia
do contrato que deu suporte a contratacao, enderego atual da contratante e local em que foram
prestados os servigos.

O(s) atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) devera(ao) ser apresentado(s) em
papel timbrado do emitente, contendo o nome da empresa, a identificacdo dos signatarios e
endereco completo.

Informagdes complementares a respeito dos atestados de capacidade técnica estdo
discriminados no Anexo I deste Termo de Referéncia.

7. DA ENTREGA, SUPERVISAO E VIGENCIA DO CONTRATO

A Ata de Registro de Pregos terd vigéncia de 12 (doze) meses.

Os prazos e o formato de entrega estdo detalhados na especificacdo do Lote 01 (Anexo
I do Termo de Referéncia).

A Diretoria do Foro da Comarca de Goiania sera responsavel pela gestio e fiscalizacao
do contrato no que se refere aos processos de 1° Grau da Comarca de Goiania.

No caso de digitalizagdo de processos de Comarcas diferentes da regido de Goiania, a
gestdo e fiscalizagdo do contrato estard sob a responsabilidade do Diretor do Foro da
respectiva Comarca.

A Diretoria Judiciaria do TJGO sera responsavel pela gestao e fiscalizacdo do contrato
no que se refere aos processos de 2° Grau.

As Diretorias de Area serdo responsaveis pela gestdo e fiscalizagdo do contrato no que
se refere aos processos de natureza administrativa que estiverem sob sua responsabilidade no
momento da digitalizagao.

A Diretoria de Informatica do TJGO atuard como cogestora do contrato e prestara
apoio tecnolégico.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Responsabilidade em relagdo aos seus empregados, por todas as despesas trabalhistas
decorrentes da execugdo do objeto.

Responsabilidade por quaisquer danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execug¢do do contrato. A fiscalizagdo ou o
acompanhamento do contrato pela Administracdo nao exclui ou reduz a responsabilidade do
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contratado.

Fornecer em qualquer época, as informagdes e os esclarecimentos técnicos solicitados
pela contratante sobre a execucao dos trabalhos.

Sanar em prazo estabelecido pelo gestor do contrato todas as irregularidades apontadas
pela fiscalizagdo.

Responsabilidade por despesas decorrentes de infragdo praticadas por seus
empregados nas instalacdes da Administragao.

Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e
qualquer assunto de interesse da contratante ou de terceiros de que tomar conhecimento em
razdo da execucdo do objeto, devendo orientar seus empregados nesse sentido.

Ao alocar equipamentos de informatica de propriedade da empresa contratada nas
dependéncias do TJGO, como notebooks, tablets e desktops, os mesmos deverdo,
obrigatoriamente, antes de se conectar com a rede interna, estar de acordo com as politicas de
seguranca interna do TJGO.

Comunicar imediatamente a Administragdo, por escrito, qualquer anormalidade que
esteja impedindo a execucdo contratual, prestando os esclarecimentos julgados necessarios.

Entregar os servigos licitados de acordo com as caracteristicas, quantidades e prazos
especificados.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratada.

Exigir o imediato afastamento de qualquer empregado ou representante da contratada,
que embarace a fiscalizacdo ou, ainda, que se conduza de modo inconveniente ou
incompativel com o exercicio das fung¢des que lhe foram atribuidas.

Inspecionar, dentro dos prazos estabelecidos, os servicos fornecidos pela
licitante/contratada e avaliar e verificar a conformidade dos mesmos com o objeto deste
Termo de Referéncia.

Efetuar os pagamentos devidos, nas condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia e nos documentos que o integram.

Comunicar imediatamente a contratada via central de servicos ou ainda através de
oficio, a respeito de quaisquer incidentes relacionados ao objeto deste Termo de Referéncia.

10. PLANO DE AQUISICAO

A contratacao dos servigos ocorrera na medida exata do surgimento das demandas do
TJGO. A estimativa e/ou previsdo de consumo ainda serdo ajustados ao quantitativo de
processos de cada unidade judiciaria e/ou administrativa, visando minimizar imprevistos e,
em decorréncia, evitar desperdicios e possiveis prejuizos a Administracdo Publica.

11. SANCOES

As sangdes e multas relativas aos atos praticados no decorrer do processo e/ou na
execugdo do contrato serdo aquelas previstas no Edital, no contrato, neste termo de referéncia
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e legislagdo cabivel.
12. FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera feito até 15 (quinze) dias uteis apds a realizagdo dos servigos,
mensalmente, mediante apresentagdo da Nota Fiscal, devidamente atestada pelo setor
competente, e respectivo aceite definitivo.

Caso o pagamento ocorra apds o prazo estabelecido no paragrafo anterior, por
responsabilidade exclusiva do Tribunal de Justica do Estado de Goias, sobre o mesmo
incorrerd multa de mora com base no INPC do IBGE, pro rata temporis, ou por outro indice
substitutivo pactuado em comum acordo entre as partes.

Luiz Mauro de Padua Silveira
Diretor de Informatica
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ANEXO1
TERMO DE REFERENCIA

LOTE 01 3
DETALHAMENTO DO SERVICO DE DIGITALIZACAO

Quantidade a ser registrada: 712.800.000 (setecentos e doze milhdes e oitocentos mil)
paginas

1. O SERVICO DE DIGITALIZACAO de autos de processo de matérias judiciais ou
administrativas devera contemplar as seguintes caracteristicas:

o preparacdo dos processos;

» digitalizacdo das imagens e textos;

« indexacdo de textos;

« validagdo das informacdes capturadas;

o elaboracao de indices;

o insercdo de marcadores das pegas processuais;

o formagdo do banco de imagens e textos;

e reautuagdo e conferéncia dos autos de processos;

« reconhecimento de caracteres de texto nas imagens (OCR);

o geracdo de arquivos em formato Portable Document Format (PDF)

pesquisavel de autos de processos;

2. DAFORMA e LOCAL DE EXECUCAO DO OBJETO

A CONTRATADA tera o prazo de 15 (quinze) dias corridos, a partir da assinatura do
contrato, para iniciar a prestacao dos servicos.

2.1 ESPECIFICACOES DOS AUTOS PROCESSUAIS A SEREM DIGITALIZADOS
Os documentos a serem digitalizados com reconhecimento de caracteres possuem, em
regra, as seguintes caracteristicas:
- Compdem autos processuais;
- Encontram-se encadernados em volumes de, em média, 200 folhas;
- O acervo ¢ constituido, em grande parte, por papéis em tamanho A4 e
“oficio” com 75 g/m2 de gramatura. Porém, o acervo também possui outros
documentos de gramaturas e formatos diversos, como os de tamanhos entre A0
aA3.
- Folhas perfuradas;
- Folhas com documentos colados;
- Incluem as capas dos autos processuais;
- Existéncia de grampos, clipes e colchetes;
- Existéncia de textos digitados, manuscritos, fotocopiados, etc.;
- Existéncia de documentos em estado de mé qualidade de conservacao;
- Documentos em frente e verso;
- Legibilidade ruim, boa e 6tima.
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2.2 CARACTERISTICAS DOS ARQUIVOS GERADOS
2.2.1 Os arquivos a serem gerados devem possuir as seguintes caracteristicas:

- Utilizagao do software VRS ou similar;
- Armazenamento de imagens e textos em arquivo monocromatico, com
formato Portable Document Format (PDF) pesquisavel e, simultaneamente,
nos formatos TIFF e JPEG;
- Resolugdo de 300 pontos por polegada;
- Um arquivo para cada processo;
- Tipo de imagem: preto e branco e/ou em tons de cinza para manter a
legibilidade;
- Fotos: digitalizagdo colorida;
- Marcador para cada volume, nos casos em que o processo constituir-se de
mais de um volume;
- Marcadores que identifiquem as pecas processuais constantes nos autos,
conforme relacdo a ser fornecida pela CONTRATANTE;
- Todas as folhas do documento devem ser convertidas para o formato A4, se
maior ou menor que este;
- Permitir pesquisa e recuperagdo de texto em todo o arquivo;
- Permitir copia e extragdo de contetido;
- Permitir impressao;
- Nao permitir altera¢gdes no documento;
- Reconhecimento dos caracteres de texto nas imagens (OCR), possibilitando
pesquisa e recuperagdo de texto;
- Identificador do arquivo correspondente a numeragdo do processo;
- Transferéncia do arquivo com as imagens geradas diretamente para o sistema
de gerenciamento de documentos disponibilizado pelo Tribunal e/ou para HD
externo, devidamente identificados por classe processual e niimero unificado
completos em pastas individuais, igualmente identificadas pela classe e
nimero de cada processo, fornecido 8 CONTRATANTE.

2.2.2 Os textos ou documentos que poderdo estar no verso da pagina também deverao
ser digitalizados, bem como todos os volumes apensos. Registre-se que deve ser desprezada a
digitalizacdo de versos de folhas em branco, bem como aquelas com aposi¢do do carimbo
com os dizeres “em branco”;

2.3 DO LOCAL

2.3.1 Considerando as caracteristicas dos documentos a serem digitalizados, quais
sejam, autos processuais, os servigos objeto da presente contratacio deverdo ser prestados
integralmente nas dependéncias de todas as unidades judicidrias e administrativas do Poder
Judiciario do Estado de Goias, localizadas nas Comarcas de Goidnia, Anapolis e Aparecida de
Goiania.

2.3.2 Nas localidades supracitadas a empresa contratada devera ser capaz de atender
com um TOTAL de até 30 (trinta) unidades de linha de producio
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independentes/paralelas, de forma imediata e simultanea, sendo que cada linha terd uma
meta de 30.000 (trinta mil) paginas/dia. Os detalhes das atividades da linha de producao
estdo discriminados no subitem 3.2 deste Anexo.

2.3.3 Essas 30 (trinta) unidades de linha de producao, a critério da CONTRATANTE,
poderao ser instaladas em um unico endereco ou em regides variadas, limitando-se
sempre ao quantitativo maximo de producdo (30 linhas de produgao).

2.3.4 Por interesse exclusivo da CONTRATANTE as linhas de produ¢do poderao ser
unificadas. Neste caso, as metas mensais de cada uma serdo somadas para fins de avaliacdo e
aprovacao dos servicos.

2.3.5 No caso das linhas de produ¢ado trabalharem de forma individualizada, sua meta
diaria (30.000 paginas/dia) ndo podera ser somada/compartilhada a fim de compensar uma
possivel deficiéncia de outra linha de produgao.

2.3.6 A indicacao dos locais tem a finalidade de estabelecer os pontos de instalacao da
CONTRATADA para a prestacdo dos servigos, porém ndo limita ao CONTRATANTE a
possibilidade de digitalizacdo de autos processuais de outras cidades, cabendo ao
CONTRATANTE toda a logistica e transporte do acervo até os pontos de instala¢do indicados
no item 2.3.1.

2.3.7 O espago fisico a ser disponibilizado pela CONTRATANTE sera de
aproximadamente 20 m? para cada linha de producao.

3. PROCEDIMENTO NECESSARIO A DIGITALIZACAO

3.1 HORARIO DA PRESTACAO DO SERVICO

a) Os servicos deverdo ser prestados de segunda a sexta-feira (exceto feriados), no
horario de 08 as 18 horas, por funcionéarios devidamente uniformizados, identificados com
crachA da CONTRATADA, podendo o hordrio ser ampliado por interesse do
CONTRATANTE.

b) Os servicos poderdo ser executados, a critério do CONTRATANTE, durante os
periodos em que nao houver expediente no Tribunal.

3.2 DESENVOLVIMENTO DA LINHA DE PRODUCAO
A linha de produgao sera composta, pelo menos, das seguintes etapas:

3.2.1 ENTREGA ¢ RECEBIMENTO DOS LOTES

a) Os lotes de processos serdo transportados pela CONTRATANTE, apds solicitagdo
formal, podendo ser diariamente de 2* a 6 feira, e entregues no local por ela indicados, nos
termos do item 2.3 deste Anexo, sendo processado da seguinte forma:

a.1) Os lotes de processos serdo entregues acompanhado de um termo cujo
modelo sera elaborado pelo CONTRATANTE, preenchido por servidor da respectiva unidade
judicidria ou administrativa, informando os numeros dos processos que o compde, a
quantidade de volumes de cada processo € o nimero de folhas de cada volume. A
CONTRATADA devera efetuar a conferéncia do preenchimento e ainda:

a.2) Proceder ao cadastramento dos processos de cada lote que serdo
conferidos individualmente com a devida anotacao de designagdao (niimero do processo),
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numero de volumes, folha inicial e final de cada volume, nimero de folhas e numero de
imagens a serem geradas.

a.3) Serd emitido um Termo da CONTRATADA, constando os dados do lote e
o prazo para execucdo da digitalizagdo do lote completo. O prazo serd indicado em dias Uteis,
considerando-se o nimero de imagens a gerar ¢ a capacidade da linha de produgdo para
execucao da digitaliza¢do do lote devidamente remontado.

a.4) Os documentos que ndo estejam corretamente preenchidos, deverdo ser
devolvidos ao TJGO.

3.2.2 PREPARACAO E DIGITALIZACAO DOS AUTOS
Ap6s o recebimento dos documentos, a CONTRATADA assim procedera:
a) Preparacio dos processos: os processos serdo desmontados e separados de suas
capas, mantendo formag¢do ordenada, com identificacao e separagdo das folhas;
a.1) Do material a ser digitalizado deverdo ser retirados os grampos, clipes,
excessos de cola e outros objetos apensados ou afixados nas folhas; recuperacdo de partes
rasgadas, amassadas e limpeza dos documentos que porventura estejam sujos;

b) Digitalizacdo das imagens e textos, capturados frente e verso (quando for o caso),
com identificacdo correta e precisa de cada volume de processo e respectivo quantitativo de
imagens, desprezando-se a digitalizacdo de versos de folhas em branco, bem como aquelas
com aposicao do carimbo com os dizeres “em branco”; As imagens e textos capturados
deverdo ser ordenados logicamente em formato A4, a fim de possibilitar uma rapida pesquisa
e recuperacao dos mesmos;

b.1) Caso haja documento com papel passivel de apagamento com o tempo,
por exemplo papel térmico (fax), deverda a CONTRATADA providenciar a digitalizagdo e
corre¢do de documento visando a melhora da qualidade de leitura.

b.2) A empresa deve ter capacidade de digitalizar eventuais documentos de
grande dimensdo, por exemplo, folha A0. Os documentos em papel podem ser de qualquer
tamanho, A4, caderno, livro, pedagos de papel, cartdes de crédito, carnés, etc., avulsos ou
agrupados por grampeamento, clipes ou acondicionados em sacos plasticos. A empresa devera
separar os documentos agrupados e, apos a digitalizagdo, reagrupa-los na mesma ordem
original e acondiciona-los da mesma forma que foram encontrados.

b.3) Na hipotese de existirem documentos antigos, que impossibilitem ou
dificultem a digitalizagdo, deverd a CONTRATADA proceder a copia (fotocopia) do
documento, a fim de que seja digitalizada a imagem sem a danificacdo do documento, ou
valer-se da utilizagdao de Scanner Plano.

¢) Insercdo de marcadores que identifiquem as pecas processuais, devendo ser
classificadas com a sua descrigdo, pagina inicial e pagina final, conforme relacdo a ser
fornecida pela CONTRATANTE;

c.1.) A inser¢do de marcadores poderdo ser realizados com a utilizacao de
software especifico de reconhecimento otico de caracteres (ICR/OCR) e software de
reconhecimento de documentos com tecnologia de padrio por amostragem ou sistema
especialista para identificagdo automatica de pecas processuais a partir de scripts
customizados pela equipe da empresa para cada tipo de informagdo a ser reconhecida nos
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respectivos documentos.

Caso ndo seja possivel o reconhecimento para indexacdo e classificacdo
automdtica dos documentos digitalizados, a CONTRATADA deverd realiza-lo de forma
manual, por meio de equipe propria responsavel em digitar as informacdes dos indices e
classificagcdes para cada tipo de documento processado. Os indices e classificacdes a serem
utilizados para cada tipo documental serdo definidos em conjunto com a equipe da
CONTRATANTE.

d) Elaboracao de Indices
Atribuir indices de pesquisa para facilitar a busca da informagao, sem perder tempo ou
correr o risco de repassar um documento incorreto.

e) Forma de armazenamento dos Documentos Digitalizados:

e.1) O armazenamento dos documentos digitalizados seré realizado no sistema
de gerenciamento de documentos disponibilizados no Tribunal e/ou para HD externo,
devidamente identificados por classe processual e nimero unificado completos, em pastas
individuais, igualmente identificadas pela classe e numero de cada processo, fornecido a
CONTRATANTE.

e.2) Todo o procedimento de digitalizagdo descrito acima devera ocorrer de
forma integrada e gerenciada por meio da utilizagdo de ferramenta sistémica responsavel pelo
tramite de cada imagem digitalizada entre as fases, de forma a garantir a integridade do
processo de conversdo dos autos fisicos até o armazenamento no ambiente do Tribunal.

e.3) O ambiente de software da CONTRATADA deveréa ter funcionalidade de
monitoramento que permita ao Tribunal acompanhar o andamento da producao.

f) Controle e conferéncia de 100% das imagens e textos capturados, observando os
seguintes pontos:

f.1) Controle de Qualidade da Digitalizacdo: serd verificada a qualidade de
todas as imagens e a integridade e ordenagdo das paginas de acordo com o processo original.
Nessa fase também se deve remover imagens indesejaveis (documentos duplicados e folhas
em branco, nao eliminadas pela fase de digitalizacao), retirar manchas e marcas das imagens
provenientes da digitalizagdo ou do proprio papel e atualizar ou inserir imagens a partir de um
scanner manual. As imagens também podem ser tratadas em caso de necessidade, observando
0s seguintes critérios:

I) - Qualidade X tamanho da imagem:;
II) - Legibilidade X Qualidade;
III) - Capacidade de armazenamento e tamanho da imagem.

f.1.1) Tratamento das imagens geradas, de forma a garantir a nitidez e
legibilidade das mesmas. A atividade de limpeza da imagem digitalizada, retirando pontos e
tracos ndo contidos quando da criagdo do documento devera ocorrer de forma automatica em
100% (cem por cento) dos casos, retirando, assim, imperfeicdes que prejudiquem a
visualiza¢do com clareza e a indexagao dos documentos, da seguinte forma:
- Eliminagdo ou remogao de possiveis bordas pretas;
- Remocgao de possiveis sujeiras;
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- Verificagdo da ordenacao dos textos e paginas;
- Verificacdo da qualidade da resolucdo e nitidez das imagens
geradas, com registro das possiveis ocorréncias de ilegibilidade
do original, caso em que, a CONTRATADA podera apor um
carimbo eletrdbnico com os dizeres “DOCUMENTO
ILEGIVEL, DIGITALIZACAO PREJUDICIADA”;
- Redigitalizagdo de imagens com baixa qualidade, livre de 6nus
para a CONTRATANTE;
- Apresentacdo de relatorio pontual de ocorréncias que
dificultem ou impegam a digitalizagdo com qualidade
satisfatoria, com registro das possiveis ocorréncias de
ilegibilidade do original.
f.2) Conferéncia: apos o controle de qualidade, a empresa fara a conferéncia
de todas as imagens para verificagdo da classificacdo e separacdo de pecas, a ordenagdo das
folhas e a integridade do processo.

g) Formacao do banco de imagens e textos, com transferéncia das imagens geradas
do disco rigido da CONTRATADA para o da CONTRATANTE e/ou para HD externo,
fornecido a CONTRATANTE, pela CONTRATADA, mantidas as caracteristicas das imagens
originais e dos documentos, contendo como identificador o nlimero do processo;

h) Reautuacio e conferéncia dos autos de processos, mantendo-se rigorosamente a
forma original;

h.1) Remontagem: os processos fisicos serdo reorganizados, remontados na sua
condigdo original e conferidos para serem devidamente devolvidos ao cliente;

h.2) Recomposicao dos Lotes: apds a remontagem dos processos fisicos, os
mesmos serdo reorganizados em lotes para a devolucao ao representante da contratada;

h.3) Devolugdo ao Cliente: os lotes completos serdo devolvidos ao cliente
juntamente com relatério de servigo, que indicard os dados detalhados de cada lote;

h.4) Recebimento dos lotes e conferéncia pelo cliente: o responsavel pelo
recebimento dos processos no Tribunal conferird o lote devolvido e cada processo
individualmente, comparando a conformidade entre o protocolo recebido quando da entrega
dos processos a empresa e o relatorio de digitalizacao de cada processo.

i) Devolucido dos autos de processos digitalizados ao Tribunal, através de guia de
remessa, emitida pela CONTRATADA, devidamente assinada pelo CONTRATANTE e
restituida, apds conferéncia, a CONTRATADA.

i.1) Os processos digitalizados deverdo ser devolvidos ao CONTRATANTE
semanalmente, em quantidade proporcional aos digitalizados na semana em referéncia.

3.3 CRITERIOS DE AVALIACAO E APROVACAO:

3.3.1 A conferéncia das imagens sera feita por amostragem, pelo Contratante, seguindo
os critérios e quesitos constantes no quadro a seguir:
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‘ Quesitos Inconformidades ‘ Limite para aceitacio ‘ Unidade
Integridade Autos digitais faltando imagens 0% Imagem
Sl Ordem das imagens ndo condlzen‘Ee com a ordem das 0.5% v

folhas nos autos fisicos.
Separagio Documentos distintos juntos em apenas um arquivo ou 0.5% Peca
um documento separado em dois arquivos.

‘ Legibilidade Imagens ilegiveis ‘ 0% ‘ Imagem

Qualidade Imagens com baixa qualidade de defini¢ao 0,5% Imagem
Rei‘;giaeizgsdos Documentos ordenados incorretamente. 0% Por Processo

3.3.2 Serdo observados, ainda, os seguintes critérios:

a) Serdo avaliados aleatoriamente alguns dos processos de cada lote
digitalizado;

b) Lote serd integralmente reprovado se em qualquer quesito houver uma
quantidade de inconformidades acima do limite de aceitagdo;

c¢) Sendo o lote reprovado, serd encaminhado a digitalizacdo, em um novo lote,
retirados os processos aprovados na avaliagao;

d) A Contratante poderd, dentro da sua conveniéncia, alterar os percentuais de
avaliagdo e os limites para aceitacao dos servicos de digitalizacao.

3.3.3 No caso de desconformidades, a empresa devera refazer o trabalho sem 6nus
para 0 CONTRATANTE. Sao consideradas desconformidades:

a) resolucdo da digitalizacdo em niveis inferiores ao contratado;

b) preenchimento ou alimentagdo incorreta de dados dos arquivos;

c) paginas sequenciadas na ordem incorreta;

d) auséncia de documentos ou paginas;

e) padrao de nomeagdo de arquivos e pecas processuais estabelecidos pelo
Tribunal que ndo correspondam ao conteudo da imagem digitalizada;

3.4 DO SIGILO

3.4.1 Devido as caracteristicas sigilosas dos documentos, motivo dos servigos serem
realizados integralmente nas dependéncias do Tribunal, devendo a CONTRATADA assim

proceder:

a) Devera assinar Termo de Confidencialidade e Nao-Divulgagdo (Anexo III
do Termo de Referéncia), comprometendo-se a ndo divulgar, sem autorizagdo,
quaisquer informagdes de propriedade da CONTRATANTE.

b) Deveré prover toda a seguranca no ambiente de trabalho para resguardar a
confidencialidade dos documentos digitalizados;

c) Todos os equipamentos utilizados para a realiza¢do dos servigos do contrato
deverao ter dados temporarios apagados, e conferidos pela equipe técnica do
Tribunal apds o término dos servigos. Nao serd permitida a utilizacdo, pelos
empregados da CONTRATADA, de qualquer tipo de tecnologia ou midia
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movel para garantir a seguranga e evitar copia de informacdes.
4. ACORDO DE NiVEIS DE SERVICOS — ANS

4.1 Com a finalidade de estabelecer critérios objetivos para o acompanhamento e
avaliacdo dos servigos da CONTRATADA, fica estabelecida a utilizagdo do Acordo de Niveis
de Servicos - ANS, baseando-se em indicadores relacionados com a severidade, para as quais
foram definidas metas quantificaveis a serem cumpridas pelas partes, conforme tabela adiante.

4.2 O ANS deve ser considerado e entendido pela CONTRATADA como um
compromisso de qualidade que assumira junto ao Tribunal de Justi¢a do Estado de Goiés.

4.3 A analise dos resultados destas avaliagdoes pelo Tribunal de Justica do Estado de

Goids ¢ condicdo determinante para definicdo do valor mensal a ser pago, e podera resultar
em penalidades caso a CONTRATADA nao cumpra com os seus compromissos de qualidade
e pontualidade na entrega do servigo contratado.
4.4 Para efeito de atendimento da demanda de digitalizagdo dos diversos setores judiciais e
administrativos deste Tribunal, o tempo méaximo de execucdo e a qualidade do servico serdo
observados as regras determinadas na tabela a seguir e calculados conforme Anexo IV deste
termo de referéncia:

Unidade de Grau de
N° Indicador Férmula de calculo . Meta exigida h
Medida g severidade
. Exegugao mensal d.a Inicio e término do > ao quantitativo a ser
integralidade dos servigos, . 1
. . . atendimento: .- contratado
1 previstos na linha de produgéo Paginas L Grave
. . Datas constantes nas (30.000 pag./dia por
exigida no subitem 3.2 deste . . ~
Ordens de Servigo linha de producao)
Anexo.
Observacoes:

a) O periodo mensal correspondera do primeiro ao ultimo dia de cada més.

b) Todos estes indicadores deverdo constar no RELATORIO DE FECHAMENTO
MENSAL apresentado junto com a Nota Fiscal Eletronica, assinado pela Comissao de
Fiscaliza¢dao do Contrato e Preposto ou pelo Representante legal da empresa.

¢) Sempre que houver quebra dos niveis de servigo atribuidos para o indicador,
conforme Tabela acima, devera ser emitida notificagdo ao CONTRATADO, que terad
prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis para apresentar as justificativas para as falhas
verificadas. Caso ndo haja manifestagio do CONTRATADO dentro desse prazo ou
caso o Tribunal entenda ser improcedentes as justificativas, sera iniciado processo de
aplicagdo das sancdes de cabiveis.

d) Em razao das adaptagoes iniciais da contratacdo ou em caso de instalacdo de uma
nova linha de produgdo, a aplicacdo do Acordo de Niveis de Servigos serd adotado em
30 (trinta) dias corridos apos o inicio das atividades.

e) Em razdo de solicitacdo, por parte da CONTRATANTE, de mudanca de endereco
ou cidade de uma determinada linha de produgao a aplicagdo do Acordo de Niveis de
Servigos sera adotado em 30 (trinta) dias corridos ap0s o inicio das atividades.
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5. DA INFRAESTRUTURA E EQUIPE TECNICA A SER DISPONIBILIZADA PELO
CONTRATANTE E PELA CONTRATADA

5.1 PELO CONTRATANTE
I) Para execug¢do dos servigos, o Tribunal fornecerd espago fisico para o
desenvolvimento dos trabalhos, assim compreendido: ambiente para a recep¢ao dos
processos e digitalizacdo dos documentos;
IT) O insumo correspondente ao fornecimento de energia elétrica;
IIT) Limpeza e higienizacao das instalacdes da execucao dos servicos;
IV) A infraestrutura para armazenamento dos documentos a digitalizar e digitalizados;
e
V) Transporte dos processos, antes e depois da digitalizagao;
VI) O valor unitario apresentado pela CONTRATADA devera considerar todos os
insumos fornecidos pela CONTRATANTE para a execucao do servigo.

5.2 PELA CONTRATADA
5.2.1 Para a atividade de digitalizacdo devera ser alocada a quantidade necessaria de
equipamentos, mobilidrio, linhas telefonicas, climatiza¢do, pessoal e softwares
dimensionados para a digitalizacdo solicitada e no prazo estipulado, atendendo no
minimo as seguintes especificacdes e exigéncias:

I) Mobiliarios como: mesas, armarios, cadeiras ¢ etc.
I.1) layout e a disposi¢do de moveis, equipamentos e pessoal dentro das linhas
de montagem serdo de responsabilidade da empresa contratada, de acordo com
as necessidades e caracteristicas do servigo, devendo ser aprovadas pela
CONTRATANTE.

II) Scanners dimensionados para a digitalizacdo solicitada e no prazo estipulado,
devendo ser alocado equipamentos de alta produtividade desenvolvidos
especificamente para este tipo de atividade, devendo possuir, no minimo, as seguintes
caracteristicas:

o Sensor de imagem: Tecnologia CCD (Charge-Coupled Device);

o Resolugdo otica: 300 dpi;

o Resolugdo de saida: 50 até 600 dpi;

o Suporte de papel até A3;

» Modos de digitalizacdo: preto e branco, cinza e colorido;

e Volume minimo diario de processamento: 20.000 folhas no formato A4;

o Drivers nos padroes TWAIN e ISIS para Windows XP, Windows Server 2003,
Windows Server 2008 e Windows 7);

o Alimentador automatico ADF com suporte a formuldrios com tamanhos entre
A8 e A3 e que permita alimentacdo continua sem interromper a digitaliza¢ao
com capacidade de pelo menos 150 (centro e cinqiienta) folhas;

e Mesa digitalizadora acoplavel ou embutida, para documentos frageis e
encadernados de tamanho até A3;

e Suporte a formularios com gramaturas entre 45/20g/m2 em um unico lote de
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digitalizagao;

o Possibilidade de operagdo em modo duplex (frente e verso);

e Produtividade minima de 120 (cento e vinte) imagens por minuto, em papel
preto e branco no formato A4 a 200 DPI modo duplex; e

e Mecanismo de deteccao automatica de dupla alimentagao de documentos.

IIT) Estacao de trabalhos (computadores), com no minimo:
« Processador de dois ou mais nucleos;
e Memoria RAM de 4 GB;
» Disco Rigido com capacidade de armazenamento de 320GB;
e Gravador de DVD;
o Monitor LED de 18,5”;
o Sistema operacional Windows XP ou Windows 7.

IV) Softwares especificos para classificagdo automatica que faca reconhecimento
otico de caracteres (ICR/OCR), bem como o reconhecimento de documentos com
tecnologia de padrao de amostragem ou sistema especialista para identificacao
automatica de pecas processuais a partir de scripts customizados pela equipe da
empresa para cada tipo de informacgdo a ser reconhecida nos respectivos documentos.
Caso ndo seja possivel o reconhecimento para indexagdo e classificacdo automadtica
dos documentos digitalizados, a CONTRATADA devera realizé-lo de forma manual,
por meio de equipe propria responsavel em digitar as informacgdes dos indices e
classificagdes para cada tipo de documento processado. Os indices e classificagdes a
serem utilizados para cada tipo documental serdo definidos posteriormente pela
CONTRATANTE, e ainda, atender as seguintes condi¢des:

IV.I) Os softwares deverdo ser capazes de elaborar indices e inserir

marcadores.

IV.2) Comprovar a propriedade dos softwares utilizados nos equipamentos

fornecidos para digitalizacdo dos documentos, com as respectivas

certificacoes;

IV.3) Manter servico de suporte técnico necessario para a execugdao de seus

Servicos.

V) Materiais de consumo de escritdrio como: papel, grampeadores, canetas, tesouras,
extratores de grampo, entre outros necessarios a desempenho de suas atividades;

VI) Equipamentos para interconexio das estacdes de trabalho entre si e com a
rede local (hubs, switches, etc.), assim como estabilizador/no-break de poténcia
compativel com a carga total da linha de producao deverdo ser fornecidos pela
empresa contratada;
VI.1) A colocacdo de pontos de rede e tomadas elétricas, bem como a
passagem de cabeamento (de rede e elétrico) dentro dos espacos da linha de
producao serdo de responsabilidade da empresa contratada;
VI.2) Apds a desmontagem da linha de producdo o espaco utilizado pela
contratada deverd ser devolvido com as mesmas caracteristicas € nas mesmas
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condi¢des que se encontrava antes da ocupagao;

VII) Prover toda a seguranga para resguardar a confidencialidade dos documentos

digitalizados;

VIII) Todos os equipamentos utilizados para a realizagdo dos servigos do contrato
deverao ter dados temporarios apagados e conferidos pela equipe técnica do Tribunal,
apos o término dos servigos;

IX) Responsabilizar-se pela operacionalizagdo da linha de produgdo de digitalizagdo
de imagens, bem como pela permanente manutencao dos equipamentos, de modo a
evitar qualquer interrupcdo dos trabalhos;

X) Equipe e Suporte Técnico

X.1) Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento do objeto
(compativel com as quantidades de folhas a serem digitalizadas em qualquer
das fases, as quantidades de processos por fase e as operagdes de preparacao
dos originais e remontagem dos processos fisicos) sem interrupg¢ao,
observando-se os horarios e dias de funcionamento estabelecidos;

X.2) Disponibilizar uma equipe técnica especifica, apta e capaz de executar os
servigos de preparo, digitaliza¢do, indexagdo, insercao de marcadores, controle
de qualidade, suporte técnico, administragdo e geréncia da linha de produgao.
Deverao ser obrigatoriamente consideradas as categorias profissionais descritas
a seguir:

X.2.1) Geréncia e Supervisdo de Projeto: responsavel pela lideranca
de toda a equipe alocada no projeto no ambito do Tribunal, controle dos
cronogramas de atividades, dos indicadores de qualidade e da execucao
dos servigos. Da mesma forma, serd responsavel pela supervisdo, de
modo a garantir o pleno funcionamento da linha de producao em seus
respectivos turnos de trabalho, disponibilizando para todo o pessoal de
producdo o0s recursos necessarios para execucao dos servigos,
controlando a produtividade individual de cada profissional nas
diversas etapas da linha de producdo, bem como manter relatorios
estatisticos de producdo semanais atualizados para que as metas de
producao sejam atingidas, e ainda atuar na substituicdo de pessoas ou
maquinas quando necessario;

X.2.2) Preparaciao de documentos: deverd interagir com o pessoal da
Contratante para recep¢do dos documentos, controlando a entrada e
saida de documentos, organizando os lotes de acordo com os
procedimentos descritos na fase de preparo dos documentos, garantindo
que os mesmos estejam aptos a serem digitalizados, evitando que os
mesmos estejam amassados, grampeados, rasgados ou com qualquer
outra caracteristica que prejudique a alimentagdo automatica dos
documentos;

X.2.3) Operacao de Scanner: execucao da captura e digitalizagdo dos
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lotes preparados através dos scanners disponiveis na linha de produgao;
X.2.4) Controle de Qualidade: verificagdo e liberacao dos lotes
digitalizados efetuando o controle de qualidade da digitalizagdao e
indexacdo de cada pagina digitalizada. Em certos casos, estardo aptos a
re-digitalizar, re-indexar e reorganizar documentos que estejam fora de
conformidade com os originais;

X.2.5) Indexacdo e Classificacio de Dados: identificacdo dos
documentos digitalizados de forma a inserir os indices de pesquisa e as
atividades de classificagdo de pecas processuais, nos termos das
definigdes estabelecidas pelo Contratante. Neste ponto, esse
profissional devera possuir nivel de escolaridade minima: a partir do 7°
semestre do curso de Ciéncias Juridicas e Sociais ou bacharelado em
Direito com diploma devidamente registrado no 6rgado competente;
X.2.6) Suporte Técnico: suporte a linha de producdo, garantindo que
todos os elementos de hardware e software estejam em perfeito
funcionamento, sem interrupgao.

X.3) A documentacdo que comprova a qualificagdo dos membros da Equipe
Técnica exigida acima devera ser apresentada antes da data prevista para
iniciar as atividades dos respectivos funcionarios da CONTRATADA;

X.3.1) A qualificagdo de Equipe Técnica devera ser comprovada por
carteira profissional (CTPS) e/ou por contrato de trabalho e/ou por
conjunto de atestado(s) de responsabilidade técnica e/ou Declaragdo da
Institui¢cdo de Ensino, ou outro documento que venha ser aceito pelo
Tribunal, como comprovacao da experiéncia.

6. DO QUANTITATIVO DA CONTRATACAO

6.1 Dentro desse escopo, sera realizada a digitalizacdo de aproximadamente
19.800.000 (dezenove milhdes e oitocentos mil) paginas/més, considerando a possibilidade de
uma frente de trabalho de 30 (trinta) linhas de produ¢do simultineas.

6.2 Para efeito de julgamento da proposta, deverd ser considerado o periodo total
estimado de 36 meses, sendo que o periodo de contrato serd estabelecido de acordo com as
necessidade da CONTRATANTE. O preco unitario na formulacdo da proposta definitiva
devera ser por pagina.

Periodo Quantidade mensal Quantidade anual
19.800.000 237.600.000
1° Ano (dezenove milhdes e oitocentos mil) (duzentos e trinta e sete milhdes e
paginas seiscentos mil) paginas
19.800.000 237.600.000
2° Ano (dezenove milhdes e oitocentos mil) (duzentos e trinta e sete milhoes e
paginas seiscentos mil) paginas
19.800.000 237.600.000
3° Ano (dezenove milhdes e oitocentos mil) (duzentos e trinta e sete milhoes e
paginas seiscentos mil) paginas
TOTAL GERAL ESTIMADO 712.800.000 (setecentos e doze milhdes e oitocentos mil) paginas
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| PARA OS 36 MESES |

6.3 O quadro acima, demonstra a quantidade méxima estimada no decorrer de 36
meses de contratagdo, visto que na Minuta de contrato tem previsdo de prorrogacdo de sua
vigéncia até¢ o limite da Lei. Deve-se levar em consideragdo que este quantitativo ¢
ESTIMADO, NAO sendo o Tribunal de Justi¢a do Estado de Goi4s obrigado a contratacio
de sua totalidade, tanto em relagdo ao quantitativo de paginas quanto ao periodo contratado,
portanto, o pagamento serd efetivado tdo somente pelos quantitativos eventualmente
contratados, demandados e executados em cada més e autorizados pela CONTRATANTE.

6.3.1 Em cada contratacdo a quantidade de paginas digitalizadas podera ser
reduzida ou acrescida dentro do limite previsto no § 1° Art. 65 da Lei 8666/93.

6.4 Considerando a utilizagao de SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS a
quantidade méaxima estimada no decorrer da vigéncia da Ata, isto ¢ 12 meses, serd de
712.800.000 (setecentos e doze milhdes e oitocentos mil) paginas, sendo que esta
quantidade serd diluida em contratos com vigéncia maxima de 60 meses, conforme
demonstrado no quadro do subitem 6.2 acima.

7. DA HABILITACAO TECNICA

7.1 A fim de preservar o investimento do TJGO nesse projeto, o cumprimento dos
prazos, a seguranga das informagdes contidas nos documentos a serem processados, o padrdo
de qualidade estabelecido e, principalmente para atender aos aspectos legais, os proponentes
deverdo apresentar, obrigatoriamente, para fins de habilitacdo, as comprovacdes exigidas
abaixo.

7.2 A auséncia dessas exigéncias aos proponentes, devido a complexidade e
especificidade dos servicos desejados, pode acarretar perdas irreparaveis a memoria
institucional, ao acervo historico e legal, tornando impossivel a recuperacao de informacgdes
fundamentais para o exercicio das atividades administrativas e finalisticas do TJGO, bem
como a de responder legalmente pelos seus atos, tanto a Instituicdo como seus servidores.

7.3 Os critérios de habilitacdo técnica levam em consideracao as especificidades do
ambiente tecnologico (hardware, sistema operacional e ferramentas de apoio, dentre outras),
as responsabilidades da Contratante/Contratada, o nivel de criticidade e complexidade das
atividades a serem realizadas e servigos associados, o desempenho esperado da Contratada, a
utilizacdo das melhores praticas de mercado, além da espera de um elevado grau de
qualificacdo dos profissionais envolvidos na prestacdo dos servigos.

7.4 O(s) atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, devera(ao) ser apresentado(s) em papel timbrado do emitente, contendo o
nome da empresa, a identificacdo dos signatdrios e endereco completo, que comprove
experiéncia na execu¢do de servicos semelhantes aos licitados. O(s) atestado(s) devera(ao)
comprovar, de forma expressa:

» experiéncia em tratamento documental e processamento de imagens, fazendo
uso de metodologia reconhecida pelo mercado, em quantidade nao inferior a 3
(trés) por cento do quantitativo de péaginas a ser registrado na presente
contratagdo. E obrigatorio que o atestado descreva as funcionalidades e a
produtividade alcangada na linha de produgdo, atendendo, no minimo, a
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seguinte exigéncia: ter automatizado o controle do processo de conversao do
acervo de documentos para acervo digital de imagens englobando:
higienizacdo, tratamento, captura de imagens com reconhecimento de
caracteres (OCR, ICR), visualizagdo, armazenamento de imagens, indexa¢do
de contetido digitalizado e transferéncia dos arquivos de imagens;

e experiéncia na administracdo de contrato com, no minimo, 75 (setenta e cinco)
empregados no ambito de sua atividade economica;

o experiéncia minima de 12 (doze) meses, ininterruptos ou nao, na prestacao de
servicos na area de digitalizacdo de documentos mediante apresentacao de
copia(s) de contrato(s) entre a licitante e outros 6rgao/empresas, ou declaracao,
ou outros documentos idoneos.

7.4.1 Certificados em lingua estrangeira deverdo estar traduzidos para o
portugués por meio de traducdo juramentada.

7.4.2 Podera ser promovida diligéncia a pessoa juridica indicada no Atestado
de Capacidade Técnica, visando verificar as informacdes prestadas e esclarecer duvidas.

7.4.3 O(s) atestado(s) de capacidade técnica devera(ao) conter as descri¢des de
todos os itens retromencionados, bem como informag¢des sobre o nimero do contrato
vinculado, sua vigéncia e data de inicio dos servigos prestados.

7.5 Apresentar Atestado/Declaracdo fornecida pela Equipe de TI do TJGO, de que
realizou a vistoria técnica no local.

7.6 Comprovar possuir no quadro de responsaveis técnicos da empresa Especialistas
em Suite de Digitalizagdo e Gestao de Contetido com formagdo superior e possuidor das
certificagdes CompTia CDIA+ e AIIM ECM MASTER, com experiéncia anterior em
implantagdo e customizacao de Suite de Digitalizacdo e Gestdo de Conteudo ou apresentar
Declaracao de Compromisso de vinculagdo futura dos profissionais, caso a licitante se sagre
vencedora do certame, desde que o referido documento esteja registrado em Cartério Publico
de Titulos e Documentos, como comprovagdo de compromisso publico.

8. DA PROVA DE CONCEITO

8.1 Como condicao a aceitagdo da Proposta, a licitante vencedora na etapa de lances e
provisoriamente habilitada podera ser submetida a Diligéncia e Prova de Conceito, a fim de
verificar se todas as exigéncias técnicas e demais requisitos obrigatorios, contidos no Termo
de Referéncia estao plenamente atendidas.

8.2 Em caso de diligéncia ou prova de conceito a empresa vencedora terd o prazo de 2
(dois) dias uteis para realizar a demonstragdo dos sistemas envolvidos comprovando que estes
estdo aderentes as especifica¢des do termo de referéncia.

8.3 Apos a realizacdo da diligéncia e provas de conceitos das solugdes, a sessdao sera
retomada para:

a) Em caso de aprovagdo, adjudicagao;
b) Em caso de reprovacdo, chamar a oferta subsequente para negociacdo e
obtencdo de melhor prego;
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9. DA VISTORIA TECNICA PELAS LICITANTES

9.1 Uma vistoria devera ser realizada por cada uma das licitantes em até 2 (dois) dias
uteis antes da data de abertura da licitagdo, devendo os interessados em procedé-la agendar
com a Equipe de TI do TJGO, através dos telefones (62) 3216-2255 ou 3216-4170.

9.1.1 Estdo dispensadas da vistoria acima as licitantes que a procederam
quando da apresentacdo de orcamentos. Contudo, devera ser comprovada a vistoria através de
Atestado/Declaracao expedido pela Equipe de TI do TJIGO.

10. DA RETENCAO

10.1 Sera efetuada a retencao das provisdes de encargos trabalhistas, previdenciarios e
outros a serem pagos 8 CONTRATADA, nos termos da Resolucdo n° 169, de 31 de janeiro de
2013 e alteragdes posteriores, do Conselho Nacional de Justica — CNJ.
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ANEXO II
TERMO DE REFERENCIA

MODELO DE PROPOSTA

PARA OS SERVICOS DE DIGITALIZACAO (LOTE 01)

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA:

CNPJ:

Apresento proposta para participar como beneficiario da ATA DE REGISTRO DE PRECOS, para eventuais
contratagdes de SERVICOS DE DIGITALIZACAO, de acordo com o quadro abaixo ¢ de acordo com todas

as condicdes previstas no Edital:

. =g . Preco unitirio por Valor Total do
Lote Quantidade total maxima estimada pégina (RS) Lote (RS)
712.800.000
01 (setecentos e doze milhdes e oitocentos mil) R$ R$
paginas
INFORMACOES COMPLEMENTARES:
ENDERECO:
TELEFONE: E-MAIL:
CELULAR:
Goiania, ___ de de 2016

Assinatura do representante
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ANEXO III
TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE e NAO-DIVULGACAO

(Nome da Empresa), por intermédio de seu representante legal , doravante
designado simplesmente RESPONSAVEL, se compromete, por intermédio do presente TERMO DE
CONFIDENCIALIDADE, a ndo divulgar sem autorizagdo quaisquer informagdes de propriedade do
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE GOIAS, doravante simplesmente designado TJGO, em
conformidade com as seguintes clausulas e condigdes:

Clausula Primeira - O RESPONSAVEL reconhece que, em razio da sua prestagdo de servigos ao TRIBUNAL
DE JUSTICA DO ESTADO DE GOIAS, consoante o Contrato TJGO n° /20, celebrado em
___/__ /20, mantém contato com informagdes privadas que podem e devem ser conceituadas como segredo
de negocio. Estas informagdes devem ser tratadas confidencialmente sob qualquer condigdo e ndo podem ser
divulgadas a terceiros ndo autorizados, ai se incluindo os servidores do TJGO e empregados do
RESPONSAVEL, sem a expressa ¢ escrita autorizagio do representante legal signatario do contrato ora referido.

Clausula Segunda - As informagdes a serem tratadas confidencialmente sdo aquelas assim consideradas no
ambito do Tribunal que, por sua natureza, ndo sdo ou nao deveriam ser de conhecimento de terceiros, tais como:
I. Documentagdes que compdem processos com informagdes confidenciais;

I1. Valores e informagdes de natureza financeira, administrativa, contabil e juridica.

Clausula Terceira - O RESPONSAVEL reconhece que as referéncias dos incisos da Clausula Segunda deste
Termo sdo meramente exemplificativas, e que outras hipoteses de confidencialidade que ja existam ou venham
ser como tal definidas no futuro devem ser mantidas sob sigilo.

Paragrafo Unico - Em caso de duvida acerca da natureza confidencial de determinada informagdo, o
RESPONSAVEL devera manté-la sob sigilo até que venha a ser autorizado expressamente pelo representante
legal do TJGO, signatario do TJGO n° /20, a trata-la diferentemente. Em hipdtese alguma a auséncia de
manifestagdo expressa do TJGO, podera ser interpretada como liberagdo de qualquer dos compromissos ora
assumidos.

Clausula Quarta - O RESPONSAVEL recolhera, ao término do CONTRATO TJGO n° /20 , para
imediata devolu¢do ao TJGO, todo e qualquer material de propriedade deste, inclusive notas pessoais
envolvendo matéria sigilosa a este relacionada, registro de documentos de qualquer natureza que tenham sido
criados, usados ou mantidos sob seu controle ou posse, seja de seus empregados, prestadores de servigo,
fornecedores, com vinculo empregaticio ou eventual com o0 RESPONSAVEL, assumindo o compromisso de néo
utilizar qualquer informagao sigilosa ou confidencial a que teve acesso enquanto contratado pelo TJGO. Todos
os equipamentos utilizados para a realizag@o dos servigos do contrato deverdo ter dados temporarios apagados, e
conferidos pela equipe técnica do TJGO, apdés o término dos servigos. Nao serd permitido a utilizagdo de
qualquer tipo de tecnologia ¢ midia mével dos empregados da CONTRATADA para garantir a copia de
informagdes.

Paragrafo Unico - O RESPONSAVEL determinara a todos os seus empregados, e prestadores de servigos que
estejam, direta ou indiretamente, envolvidos com a prestacdo de servigos objeto do CONTRATO TJGO n°
/20, a observancia do presente Termo e a assinatura de Termos individuais adotando todas as precaucdes
¢ medidas para que as obrigacdes oriundas do presente instrumento sejam efetivamente observadas.

Clausula Quinta - O RESPONSAVEL obriga-se a informar imediatamente ao TIGO qualquer violagdo das
regras de sigilo ora estabelecidas que tenha ocorrido por sua acdo ou omissao, independentemente da existéncia
de dolo, bem como de seus empregados e preposto.

Rua 19, Qd. A8, Lt. 06, Anexo | do Tribunal de Justica do Estado de Goias, 3° andar, Setor Oeste,
Goiania Goias — CEP 74120-100 Telefones (62) 3236-2433/2435 — Fax (62) 3236-2428 - www.tjgo.jus.br



http://www.tjgo.jus.br/
http://www.tjgo.jus.br/
http://www.tjgo.jus.br/
http://www.tjgo.jus.br/
http://www.tjgo.jus.br/
http://www.tjgo.jus.br/
http://www.tjgo.jus.br/

trib | PODER JUDICIARIO
!! drel juus?igaa Diretpriaﬂ-GeraI o
do estado de goias COmlssaO Permanente de L|C|tagao

Clausula Sexta - O descumprimento de quaisquer das clausulas do presente Termo acarretara a responsabilidade
administrativa, civil e criminal dos que, comprovadamente, estiverem envolvidos no descumprimento ou
violagao.

Clausula Sétima - As obrigagdes a que alude este instrumento perdurardo inclusive apos a cessag¢do do vinculo
contratual entre 0o RESPONSAVEL e o TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE GOIAS e abrangem as
informagdes presentes ¢ futuras.

Clausula Oitava - O RESPONSAVEL se compromete no 4mbito do CONTRATO objeto do presente Termo, a

apresentar ao TJGO declaragdo individual de adesdo e aceitagdo das presentes clausulas, de cada integrante ou

participante da equipe que prestar ou vier a prestar os servicos especificados no CONTRATO TJGO n°
/20__.

Goiania-GO, de de20 .

Assinatura do Representante Legal da Empresa:

BR[04 L
CargO/FUNGAO: ...ttt et et e ettt et e
CPF: oo e
Telefone: .....coevveieieieieirecrecee
Documento de Identidade (nimero, data, MiSSOT): .......ccveveeeveeeeierieeienieeienie e see e

Ermails oo
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ANEXO IV

TERMO DE REFERENCIA

TABELA DE SANCAO

Nivel de Severidade

Unidade de calculo

Formula de calculo da multa

Limite da multa

GRAVE

Pagina

VALOR DA MULTA= (NPR*VPC)/10

80% da Valor da Nota

Onde:

VPC — Valor da pagina contratada;

NPR — Numero de paginas remanescentes (ndo digitalizadas)
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ANEXO V — CONTINUACAO
TERMO DE REFERENCIA

PARA OS SERVICOS DE DIGITALIZACAO (LOTE 01)

MEMORIA DE CALCULO DOS ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS E DOS
CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO UTILIZADOS NAS PLANILHAS DE
COMPOSICAO DE CUSTOS

1. ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS

1.1. - Encargos Previdenciarios e FGTS*":
e Cada item deste Submddulo (percentual) incide sobre a Remuneracio Total.

L L L INSS: e ettt ettt et ettt et ettt et ere s 20,00 %,
L 1.2  SESC: ettt ettt ettt ettt ettt et reenns 1,50 %,
L1.3  SENAC: ..o ettt et ae et eaa e 1,00 %;
LLA INCRA: ettt ettt e et e et e ete et e ereeneeereeneas 0,20 %;
1.1.5. SALARIO EDUCACAO: ... 2,50 %;
L 1.6, FGTS: oottt ettt et e et e eae e eteeenteeereeeneeeneean 8,00 %,;
1.1.7. RAT ajustado — RAT X FAP: ..ccviieiiieiece e 0,00 %05
1.1.8. SEBRAE: ...ttt ettt ettt enae et e eaeeens 0,60 %.

*1 Percentuais definidos por Lei;

*2 O RAT foi obtido pelo risco de acidente do trabalho na atividade preponderante (CNAE), conforme Lei
8.212/91 e IN RFB 971/2009. O FAP foi considerado em seu valor maximo (2,0000), por ser um fator variavel
conforme o desempenho “prevencionista” da empresa.

1.2. - 13° Salario e Adicional de Férias:
e Cada item deste Submédulo (percentual) incide sobre a Remuneracio Total.

1.2.1. 13° SALARIO: 8,3333%
Foérmula:
[(1/12) x 100 %]
Onde:
1 = més;
12 = nimero de meses;
100 % = frequéncia anual estimada.

1.2.2. ADICIONAL DE FERIAS: 2,7775 %
Férmula:
[(1/12) x 33,33 %]
Onde:
1 = més;
12 = nimero de meses;
33,33 % = 1/3 constitucional.

1.3. — Afastamento Maternidade:
¢ QO item deste Submédulo (percentual) incide sobre a Remuneracio Total.

1.3.1. AFASTAMENTO MATERNIDADE: 0,0370 %
Foérmula:
[(44,4432 %)/12] x 0,01
Onde:
44,4432 % =4 x 11,1108 % (Custo das férias proporcionais do substituto =
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Remuneragdo + Adicional de Férias);
12 = nimero de meses;
1 % = 0,01 = frequéncia anual estimada.

1.4. — Provisao Para Rescisao:

1.4.1. AVISO PREVIO INDENIZADO: 1,2499 %
Formula:
[(100%/12) x 0,15]
Onde:
100% = porcentagem da remuneracao;
12 = nimero de meses;
15 % = 0,15 = frequéncia anual estimada.

1.4.2. MULTA DO FGTS ( E CONTRIBUICAO LC 110/2001) DO AVISO PREVIO INDENIZADO: 0,6%

Formula:

{[(0,08 x 0,4) x 15%] + [(0,08 x 0,10) x 15%]}

Onde:

8 % = 0,08 = percentual dos depdsitos do FGTS;

40% = 0,40 = percentual da multa sobre os depositos do FGTS nas despedidas sem justa causa;

15% = frequéncia anual estimada;

10% = 0,10 = percentual da contribuigdo do empregador nas despedidas sem justa causa, conforme Lei
Complementar 110/01.

1.4.3. AVISO PREVIO TRABALHADO*: 1,9444 %

Foérmula:

[(100 % /30) x 7] / 12

Onde:

100 % = porcentagem da remuneragao;

30 = dias do més;

7 = dias de aviso prévio (custo de substituigdo)

12 = meses (apropriacdo mensal)

*Consideragdo: todos os empregados da Contratada prestadores de servigo no ambito do Contrato serdo
demitidos ao término da execugdo contratual.

1.4.4. MULTA DO FGTS ( E CONTRIBUICAO LC 110/2001) DO AVISO PREVIO TRABALHADO: 4,00 %

Formula:

{[(0,08 x 0,4) x 100 %] + [(0,08 x 0,10) x 100 %]}

Onde:

8 % = 0,08 = percentual dos depdsitos do FGTS;

40% = 0,40 = percentual da multa sobre os depositos do FGTS nas despedidas sem

justa causa;

100% = percentual de ocorréncia estimada dentro do contrato, considerando que

todos os empregados serdo dispensados no encerramento do contrato;

10% = 0,10 = percentual da contribui¢do do empregador nas despedidas sem justa causa, conforme Lei
Complementar 110/01.

1.5. — Custo de Reposicao do Profissional Ausente:
e Cada item deste Submodulo (percentual) incide sobre a Remuneracio Total.

1.5.1. FERIAS: 8,3333 %
Formula:
[(1/12) x 100 %]
Onde:
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1 = més;

12 = nimero de meses;

100 % = frequéncia anual estimada.
1.5.2. AUSENCIA POR DOENCA: 0,41 %

Foérmula:

[(5/365) x 30 %]

Onde:

5 = dias de licenca;

365 = dias no ano;

30 % = frequéncia anual estimada.

1.5.3. LICENCA PATERNIDADE: 0,01 %
Formula:
[(5/365) x 1 %]
Onde:
5 = dias de licenca;
365 = dias no ano;
1 % = frequéncia anual estimada (segundo dados do IBGE).

1.5.4. AUSENCIAS LEGAIS: 0,07 %

Férmula:

{[(3/365) x 5 %] + [(2/365) x 2 %] + [(3/365) x 2 %]} = [(8/365) x 3 %]
A B C

Onde:

Formula Geral: {[(dias de licenga/dias no ano) x frequéncia anual estimada]}

Foram levados em consideracao para calculo:

A: 3 dias no ano para casamento;

B: 2 dias por morte de familiar;

C: 1 dia como testemunha + 1 dia para registro de filho + 1 dia para justiga do trabalho.

1.5.5. AUSENCIA POR ACIDENTE DE TRABALHO: 0,20 %
Formula:
[(15/365) x 5 %]
Onde:
15 = dias de licenga;
365 = dias no ano;
5 % = frequéncia anual estimada

2. - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO

2.1. Para estimativa dos Custos Indiretos, foi utilizado um percentual de 10 % (dez por cento);
2.2. Para estimativa do Lucro, foi utilizado um percentual de 15% (quinze por cento);
2.3. Para estipulacdo das aliquotas dos tributos, foi considerado o regime tributario de lucro presumido.
Deste modo, as aliquotas sdo as determinadas pela legislago tributaria, a saber:
2.3.1. PIS: 0,65%
2.3.2. COFINS: 3%
2.3.3.1SS: 5%

Rua 19, Qd. A8, Lt. 06, Anexo | do Tribunal de Justica do Estado de Goias, 3° andar, Setor Oeste,
Goiania Goias — CEP 74120-100 Telefones (62) 3236-2433/2435 — Fax (62) 3236-2428 - www.tjgo.jus.br



http://www.tjgo.jus.br/
http://www.tjgo.jus.br/
http://www.tjgo.jus.br/
http://www.tjgo.jus.br/
http://www.tjgo.jus.br/
http://www.tjgo.jus.br/
http://www.tjgo.jus.br/

de justica N icitac3
do estado de goias C0m|ssa0 Pel’maneﬂte de LICItaQaO

_ PODER JUDICIARIO
!! tribunal Diretoria-Geral



http://www.tjgo.jus.br/
http://www.tjgo.jus.br/
http://www.tjgo.jus.br/
http://www.tjgo.jus.br/
http://www.tjgo.jus.br/
http://www.tjgo.jus.br/
http://www.tjgo.jus.br/

