
1- Selecionar a Comarca Polo da Macrorregião, conforme lista em anexo (link). 

 
 
Passo 1 - Dados do Processo - inserir os dados do processo.   
 
Tipo do Processo - Selecionar as opções conforme o caso: 

-​ Grau (1º Grau, 2º Grau ou Turma Recursal) 
-​ Tipo (Cível ou Criminal) 
-​ Gratuidade (Com Gratuidade da Justiça, Com custas ou Isento) 
-​ Dependência (Com Dependência ou Sem Dependência) 

Obs.1: cadastrar o processo “sem dependência” para evitar direcionamento equivocado. 
 
Polo: 

-​ Polo Ativo:  Inserir parte promovente; 
-​ Polo Passivo: Inserir parte promovida; 

 
Advogado(s): 

-​ Advogado(s): Inserir Advogado(a) no processo.  
 
Características: 

-​ Comarca: Comarca polo da Macrorregião  
Obs.2: O cadastro do processo deve ser realizado na Comarca polo da Macrorregião, para 
identificar a Comarca polo segue a relação de comarcas (link). 
 

-​ Área Distribuição:  
Obs.3: Após selecionado a Comarca Polo, na próxima aba – área de distribuição - digite 
macro, que automaticamente aparecerá a serventia do plantão. 
 

-​ Classe: selecione a classe processual, conforme o caso. Exemplo: PROCESSO 
CRIMINAL -> Medidas Garantidoras -> Liberdade -> Liberdade Provisória com ou 
sem fiança 

https://docs.tjgo.jus.br/institucional/departamentos/comunicacao_social/covid/plantoes/duvidas/MACRORREGIOESECOMARCAS.pdf
https://docs.tjgo.jus.br/institucional/departamentos/comunicacao_social/covid/plantoes/duvidas/MACRORREGIOESECOMARCAS.pdf


 
-​ Assunto: selecione o assunto, conforme o caso. Exemplo: DIREITO PENAL -> 

Crimes contra o Patrimônio -> Roubo  
 

-​ Prioridade: selecione a prioridade, conforme o caso. Exemplo: Réu Preso. 
 

 
 
 
Passo 2 
 

●​ Tipo de Arquivos: Digitar o nome do arquivo tipo. Exemplo: “Petição”. 
 

●​ Realizar o upload de arquivos. 
 

●​ Concluir. 
 



 
 
Obs.2: O cadastro do processo deve ser realizado na Comarca polo da Macrorregião, para 
identificar a Comarca polo segue a relação de comarcas (link). 
 
 
2- Após selecionado a Comarca Polo, na próxima aba – área de distribuição - digite macro, 
que automaticamente aparecerá a serventia do plantão. 
 
 

 

https://docs.tjgo.jus.br/institucional/departamentos/comunicacao_social/covid/plantoes/duvidas/MACRORREGIOESECOMARCAS.pdf


 
3- É A FORMA COMO DEVE FICAR, COMARCA POLO E ÁREA DE DISTRIBUIÇÃO, 
 

 


