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» Solicitacao de Afastamento

Para solicitar um afastamento por motivos diversos, como casamento/unido estavel, luto, siga as
orientacdes abaixo.

.Io Utilize seu login e senha para acessar o sistema através do endereco eletronico https://fegesp.tj-
go.jus.br/users/sign_in.

PODER JUDICIARIO
Tribunal de Justica do Estado de Goias

Portal Gestao de Pessoas Autenticar

Através deste portal vocé terd acesso as seguintes

funcionalidades, dentre outras: iat
Matricula

* Contracheque
* Comprovante de Rendimentos
* Atualizacdo Cadastral

Apos realizar a autenticacdo, todos os demais modulos estardo
disponiveis no menu lateral 3 esquerda.

Versdo do Sistemna 1.0.654

Senha

Tribunal de Justica do Estado de Goias SIEDOS - Sistemas e Resultados @ 2024

2. No menu lateral, cligue em “Licengas/Afastamento” e, em seguida, selecione o submenu “Soli-
citar’, para exibir as op¢des de afastamento disponiveis, conforme ilustrado no exemplo abaixo.

Tipo da Licenca
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3. Ao selecionar a opcao desejada, os seguintes campos serdo exibidos:

Em “Comunicacdo de auséncia ao trabalho - Casamento ou Unido Estavel’, preencha o campo
“Data Inicio” com a data de inicio do afastamento e informe a quantidade de dias em “Qtd. Dias” .
O campo “Data Fim" serd preenchido automaticamente.

Na secdo “Anexos” , selecione o tipo de documento “Certiddo de Casamento ou Comprovante de
Registro da Unido Estavel”. Em seguida, clique em “Escolher Documento” e faca o upload do com-
provante.

No campo “Observagées/Complementag¢des Pessoais” , insira qualquer informacao adicional que
considere relevante.

Por fim, clique em “Salvar” .

Nova Solicitacdo

Inicio Licengas/Afastamentos Solicitar

Novo Afastamento

Fundamentagdo Legal: Anexar a certiddo de casamento ou o comprovante de registro da unido estivel, nos termos do art. 94-A da Lei n° 6.015/1973.
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4. Apbds finalizar o pedido de afastamento, acesse o menu lateral, cligue em “Licengas/Afasta-
mentos” e, em seguida, selecione “Minhas Solicitagdes” para visualizar todos os afastamentos solici-
tados.
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Em seguida, a tela abaixo com as informagdes de cada afastamento sera exibida. Caso ndo encontre
um afastamento especifico na lista, utilize o filtro para localiza-la.

Listagem de Protocolos

Inicio Licencas/Afastamentos Minhas SolicitagGes

Minhas Pendencias [l

Nenhuma pendencia encontrada!
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Verifique o status da solicitacdo na coluna “Etapa da Solicitagao”, destacada em vermelho no
exemplo acima. Se a solicitagdo estiver finalizada, na coluna “Ag¢des” (destacada em azul), vocé
poderd visualizar os detalhes clicando no icone da lupa.

Caso a solicitagao ainda nao tenha sido finalizada, como mostrado na segunda solicitagcao do exem-
plo acima, na coluna “A¢bes” (destacada em azul), é possivel visualizar as informacdes clicando na
u ,alé isso, ha 3 icitacao.
lupa e, além disso, ha a opg¢ao de cancelar a solicitagao

Na terceira linha do exemplo acima, é possivel observar uma solicitagcao que retornou para que o
solicitante fagca uma correcgdo. Para isso, clique em “Corrigir Solicitagdo”, na coluna “Ac¢des”.

Na quarta linha, ha um exemplo de uma solicitagao indeferida. Nesse caso, a Unica agao disponivel
€ visualizar as informacgodes.



5. Apds o deferimento da presente solicitagao, ao acessar o Egesp novamente, o servidor devera
registrar ciéncia do afastamento solicitado.

Solicitacdo de COMUNICACAO DE AUSENCIA
AO TRABALHO - LUTO

Licenca Deferida

ncia na Solicitacdo de Licenca:

i

Conceda

Solicitante:

Periodo do 19/07/2025 3 26/07/2025 Qud. Dias: 8
Afastamento:

Tipo de COoMm J\IC:‘-_;:L_C DE AUSENCIA AD TRABALHO - LUTOD
Afastamento:

Status da

Solicitagdo:
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