


CONTEÚDO, EDIÇÃO E DIAGRAMAÇÃO:
Coordenação de Soluções em Sistemas Administrativos da Diretoria-Geral



Para solicitar um afastamento por motivos diversos, como casamento/união estável, luto, siga as 
orientações abaixo.

1. Utilize seu login e senha para acessar o sistema através do endereço eletrônico https://egesp.tj-
go.jus.br/users/sign_in.

2. No menu lateral, clique em “Licenças/Afastamento” e, em seguida, selecione o submenu “Soli-
citar”, para exibir as opções de afastamento disponíveis, conforme ilustrado no exemplo abaixo.

Solicitação de Afastamento
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3. Ao selecionar a opção desejada, os seguintes campos serão exibidos:

Em “Comunicação de ausência ao trabalho - Casamento ou União Estável”, preencha o campo 
“Data Início” com a data de início do afastamento e informe a quantidade de dias em “Qtd. Dias” . 
O campo “Data Fim” será preenchido automaticamente.

Na seção “Anexos” , selecione o tipo de documento “Certidão de Casamento ou Comprovante de 
Registro da União Estável” . Em seguida, clique em “Escolher Documento” e faça o upload do com-
provante.

No campo “Observações/Complementações Pessoais” , insira qualquer informação adicional que 
considere relevante.

Por fim, clique em “Salvar” .



4. Após finalizar o pedido de afastamento, acesse o menu lateral, clique em “Licenças/Afasta-
mentos” e, em seguida, selecione “Minhas Solicitações” para visualizar todos os afastamentos solici-
tados.

Em seguida, a tela abaixo com as informações de cada afastamento será exibida. Caso não encontre 
um afastamento específico na lista, utilize o filtro destacado em amarelo para localizá-la.

Verifique o status da solicitação na coluna “Etapa da Solicitação”, destacada em vermelho no 
exemplo acima. Se a solicitação estiver finalizada, na coluna “Ações” (destacada em azul), você 
poderá visualizar os detalhes clicando no ícone da lupa.

Caso a solicitação ainda não tenha sido finalizada, como mostrado na segunda solicitação do exem-
plo acima, na coluna “Ações” (destacada em azul), é possível visualizar as informações clicando na 
lupa e, além disso, há a opção de cancelar a solicitação.

Na terceira linha do exemplo acima, é possível observar uma solicitação que retornou para que o 
solicitante faça uma correção. Para isso, clique em “Corrigir Solicitação”, na coluna “Ações”.

Na quarta linha, há um exemplo de uma solicitação indeferida. Nesse caso, a única ação disponível 
é visualizar as informações.
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5. Após o deferimento da presente solicitação, ao acessar o Egesp novamente, o servidor deverá 
registrar ciência do afastamento solicitado.
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