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Licenca-Paternidade

O que é&?

A Licenca-Paternidade é o afastamento remunerado concedido ao servidor, em razao de:
e Nascimento de filho(a);

e Guarda judicial para fins de adog¢ao conjunta de crianga ou adolescente;

e Adocao conjunta;

e Aborto de Filho;

e Natimorto.

Quem pode solicitar?

e Servidores do sexo masculino, em qualquer caso;

e Servidoras do sexo feminino, em caso de casais em unido estavel homoafetiva, que utilizem
técnicas de inseminacao artificial, fertilizacdo in vitro e/ou necessitem de barriga solidaria ou
de aluguel, quando uma das companheiras esteja usufruindo da licenca-maternidade.

Documentacdo necessdria?

Conforme o caso, podera ser exigida a apresentacao de:
e Certiddo de nascimento;

e Termo de guarda judicial;

e Termo de adoc¢ao;

e Declaracao de que o conjuge nao esteja usufruindo da licenca-maternidade, apresentada
por quem usufruira a licenga-maternidade, quando aplicavel;

e Certiddo de natimorto;

e Atestado médico.



Como solicitar a Licenca-Paternidade

1. A solicitacao devera ser realizada diretamente no sistema EGESP. Para acessar, utilize seu login e
senha no endereco eletrénico: https:/egesp.tigo.jus.br/users/sign_in

EGESP - Portal do Servidor

SRH - Sistema de Recursos Humanos .
Bem-vindo(a)!

Fagalogin paraacessaros servigos.

Usuério
usuario

Senha

[ Lembrar detalhes do login

déN&o conseguiu acessar? Clique aquit

& Atencdo: Apodsrealizar o logine serredirecionado paraaproxima tela, utilize o aplicative Google Authenticator ou Microsoft
Authenticator para escanear o QR Code. NAO UTILIZE A CAMERA DO CELULAR PARA ESCANEAR O CODIGO.

2. No menu lateral esquerdo, acesse “Licencas/Afastamentos” e, em seguida, clique em “Solicitar”
para visualizar as opc¢des disponiveis, conforme ilustrado abaixo. Na sequéncia, selecione “Licencga-
Paternidade”.
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nicio /  Licencas/Afastamentos | Solicitar
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3. Apods clicar em Licenga-Paternidade destacado em amarelo no item anterior, o sistema apresenta-
ra as opgoes de licenca disponiveis, permitindo que o(a) servidor(a) selecione aquela que melhor se

adequa a sua situagao, conforme ilustrado na imagem abaixo.

Selecione o Tipo Complementar <LICENCA-PATERNIDADE (Nascimento de filho(a), Guarda Judicial e/ou Adocdo conjunta, Natimorto - 20 dias>

Adogdo conjunta ou Nascimento de Filho

obtengéo de Guarda Judicial

para fins de adogéo conjunta
de crianga ou adolescente

Aborto de filho Natimorto

4. Na sequéncia, o sistema abrird a tela de solicitacdo (conforme ilustrado abaixo). Realize o preenchi-

mento dos campos e, em seguida, clique em “Salvar”.
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* documentos obrigatérios: Certiddo de Nascimento, Alta hospitalar do recém-nascido ou de sua mae,
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Pronto. Sua solicitacdo de licenca/afastamento foi registrada com sucesso.

mento, siga as instrucdes abaixo.

Atengdo
1 Inicie com letra maidscula
2 N3o use CAIXA ALTA, exceto para siglas;
3 Seja claro e objetivo;
4 Campo destinado para complementar a

solicitagdo, com informagdes relevantes a andlise
do pedido.

Para acompanhar o anda-



5. No menu lateral, cligue em ‘“Licencas/Afastamentos’ e, em seguida, selecione “Minhas Solicita-
¢oes” para visualizar os afastamentos solcitados.

Tipo da Licenca

NOMEADO EM COMISSAQ -
INSS ~

Inicio /  Licengas/Afastamentos / Solicitar

Digite aqui sua pesquisa.
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5.1 Em seguida, serd exibida a tela abaixo com as informacdes de cada afastamento. Caso n&o localize
um afastamento especifico na lista, utilize o filtro destacado em amarelo para encontra-lo.

Protocolos
Filtro(s)
Protocolo Solicitante Etapa do protocolo Data da solicitagdo
Digite o Protocolo Digite o Solicitante . | Todos(as) v Inicio Ate Fim
Protocolo Solicitante Tipo de Periodo Qtd. Status da Etapa da Acgbes
Solicitagdo Dias Solicitagdo Solicitagdo
2026/198432 Andlise dos

Licenca para 21/02/2026 7

Comissionado: ASSESSOR ADMINISTRATIVO tratamento da
Nme.Situagio  propriasaide  27/02/2026

Peritos_Licencas

: e Afastamentos
funcional: N

2026/198393 RO Licenca para 17/02/2026 4
R ADMINISTRATIVO tratamento da -
Nme. Situagio propria satde 20/02/2026

Finalizado
Matricula: 52

Il Lotagdo:

funcional: N

Encaminhado
para Alteracdes
do Solicitante

R ADMINISTRATIVO Paternidade o
Nme. Situagio 14/02/2026

=
2026/198530 RO N Licenga- 12/02/2026 El

2026/198531 RO Comunicacdo 10/02/2026 2 Solicitagdo
Matricula: 52 R ADMINISTRATIVO de Auséncia - - Recusada
Il Lotagdo : CHEFIA D Nme.Situagio  Casamentoou | 11/02/2026
funcional: 1 Unido Estavel
LU —

Verifigue o andamento da sua solicitacao na coluna “Etapa da Solicitagao”, destacada em vermelho no
exemplo acima.

e Se a solicitagdo estiver finalizada, € possivel consultar os detalhes clicando no icone da lupa (E3), na
coluna “Agoes”.

e Se a solicitagdo estiver em andamento, também é possivel visualizar as informagdes por meio do
icone da lupa. Além disso, enquanto ndao houver finalizagao, estara disponivel a op¢cao de cancelamento

na mesma coluna.



e Caso a solicitagdo seja devolvida para correcdo, serd exibida a opgao “Corrigir Solicitagdo” na coluna
“Acdes”. Clique nessa opgao para realizar os ajustes necessarios e reenviar o pedido.

e Se a solicitagao estiver indeferida (negada), a Unica agao disponivel sera a visualizagdo dos detalhes

por meio do icone da lupa ([E4).

6. Apods a finalizacdo da solicitacdo, ao acessar novamente o EGESP, o(a) servidor(a) devera registrar a
ciéncia do afastamento.

Solicitacdo de LICENCA-PATERNIDADE
(Nascimento de filho(a), Guarda Judicial e/ou
Adocgao conjunta, Natimorto)

Licenga Deferida

Conceda Cignciz na Solicitacdo de Licenca:
Solicitante:  [plimage 524 siLva
Periodo do 03/01/2026 3 24/01/2026 Qtd. Dias: 22
Afastamento:

Tipo de
Afastamento: A

Status da
Solicitagao:

Acessar Solictacao
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