
O que não é 
Linguagem Simples?
• Escrita informal ou infantil;

• Escrita coloquial, com gírias, 
abreviações e sem preocupação 
com as regras ortográficas e 
gramaticais;

• Escrita simplória;

• Escrita que troca o significado 
do conteúdo.

GUIA DE BOLSO

Para saber mais sobre 
Linguagem Simples, acesse 
nosso guia completo

Conheça a Ana!
Ela pode te ajudar 
a simplicar o seu texto.

simplesefacil.tjgo.jus.br

inovajus@tjgo.jus.br

(62) 3236-5316

O que é 
Linguagem Simples?
• Escrever com empatia, 

pensando no leitor;

• Escrever de forma clara e 
objetiva, respeitando as regras 
da língua portuguesa;

• Usar linguagem respeitosa, 
amigável, empática, acessível e 
inclusiva;

• Escrever o texto em linguagem 
compatível com o público-alvo.



7 Passos para uso da Linguagem SimplesPara escrever em 
Linguagem Simples 
é necessário: 1 Organize as ideias e o conteúdo.

•	 Use	título,	subtítulos	e	marcadores	
para organizar o texto.

2 Priorize as informações mais 
importantes no início do texto, 
sempre que possível.

•	 Identifique	as	informações	mais	
importantes para o público-alvo;

• Coloque essas informações no início 
do texto.

3	 Utilize	frases	curtas.

• Use no máximo 20 palavras;

•	 Retire	palavras	desnecessárias.

4	 Evite	as	palavras	difíceis.

• Evite jargões, estrangeirismos e 
termos técnicos;

•	 Utilize	um	dicionário	de	sinônimos.

5	 Utilize	elementos	visuais.

•	 Insira	gráficos,	tabelas,	diagramas	 
e	figuras.

6 Não use verbos como 
substantivos.

•	 Procure	na	frase	o	substantivo	que	
possa	ser	substituído	por	verbo;

•	 Se	possível,	transforme	o	substantivo	
em um verbo.

7 Escreva a frase em ordem direta.

• Dê preferência para a ordem:  
sujeito, verbo, complemento.

IMPORTANTE! 
Sempre revise o seu texto!

Defina o público alvo:
Quem receberá a informação? As 
pessoas conseguirão entender o 
que você escreveu ?

Defina os objetivos do texto:
Qual a mensagem que você quer 
passar? Qual a finalidade do do-
cumento? Quais informações não 
podem faltar?


